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Postupy pro zadavéni vefejnych zakazek

Clanek 1 - Uéel smérnice

Ulelem této smérnice je stanovit interni postup méstského Gfadu a dalSich subjektd (dale téz
»zadavatelé”) pro zadavani vefejnych zakazek (dale té7 ,Vz“) sméfujicich k vystaveni objednavky nebo
uzavieni smlouvy tak, aby byl uplatnén systém soutéze pf¥i zadavani VZ a aplikovéan trzni mechanismus
v oblasti vynakladéni vefejnych prostfedk a bylo tak dosaZeno jejich hospodarného, efektivniho
a ucelného vyuiZiti.

Clanek 2 - Vymezeni plsobnosti smérnice

Tato smérnice je zavazna pro tyto zadavatele:

a) Meésto Hradek nad Nisou,

b) prispévkové organizace Mésta Hradek nad Nisou,

) jind prévnicka osoba, pokud byla zaloZena nebo zfizena Méstem Hradek nad Nisou nebo
prispévkovou organizaci Mésta Hradek nad Nisou za G&elem uspokojovani potfeb vefejného
zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu a Mésto Hradek nad Nisou nebo
pFispévkové organizace Mésta Hradek nad Nisou ji pfevazné financuje, maze v ni uplatfiovat
rozhoduijici vliv nebo jmenuje nebo voli vice ne? polovinu &eni v jejim statutdrnim nebo

kontrolnim orgéanu.

Ciének 3 - Pfedmét Gpravy

{1) V3ichni zadavatelé uvedeni v &lanku 2 smérnice a jejich zaméstnanci, ktefi se podileji na pfipravé
a zadavani VZ jsou povinni pfi zaddvani VZ postupovat v souladu se zidkonem &. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich predpist (dale té; ,zdkon”) a touto smérnici,
nestanovi-li interni &i jiny relevantni pfedpis pFisn&j$i postup. P¥i zadavani VZ financovanych
a spolufinancovanych z operaénich program EU, finan&nich mechanismé nebo jinych dotacnich titult
je navic povinnost se fidit pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem pfislu$né finanéni
podpory, nestanovi-li tato smérnice ¢&i jiny interni predpis piisnéjsi postup.

(2) Tato smérnice upravuje procesni postup zadavani véech VZ a pravidla zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu podle ustanoveni § 27 zékona (dale té7 , VZMR").

(3) V piipadé zaddvani VZMR bude postupovano, na zakladé vyjimky uvedené v ustanoveni § 31
zdkona, podle této smérnice. Pravo zadavatele zvolit v pfipadé VZMR postup podle zdkona nebo
analogie zakona, zejména analogie pro vyjimky &i pou?iti jednaciho Fizeni bez uvefejnéni, neni touto
smérnici dotéeno.

(4) Zadavatel neni povinen zadavat VZ postupy stanovenymi touto smérnici v pfipadech zadavani vz
postupy podle ustanoveni § 7 aZ 9 zdkona, tj. pfi spole¢ném nebo centralizovaném zadavani VZ, kdy
bude v zadévacich fizenich VZ postupovano v souladu s uzavienou pisemnou smlouvou o spole¢ném
zadavéni VZ nebo centralizovaném zadavani VZ, kterou schvali Rada mésta.

Clanek 4 — Zastoupeni zadavatele pfi zadavani vz

(1) Zastoupeni zadavatele pfi zadavani VZ mize byt:
a) Interni — dkony souvisejici se zadavacim Fizeni budou provadény vlastnim zaméstnancem
zadavatele (dale téZ , povéfend osoba“),
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Postupy pro zadavani vefejnych zakazek

b) Smluvni —zadavatel se neché pfi provadéni tikont souvisejicich se zadavacim Fizenim smluvné
zastoupit jinou osobou (dale té7 ,externi povéfend osoba“), kters bude tzce spolupracovat
s povéfenou osobou.

(2) Povéfend osoba i externi povéfend osoba bude povinna pfi zadavani VZ dodriovat postupy
stanovené touto smérnici.

(3) Externi povéiena osoba bude opravnéna provadét pouze ty Gkony souvisejici se zaddvacim Fizenim,
k nimZ bude smluvné zadavatelem povéiena. PovéFena osoba ani externi povérena osoba nesmi
provést vybér dodavatele, vylou¢it ti¢astnika zadavaciho fizeni, zrusit zaddvaci Fizeni, nebo rozhodnout
o namitkach. Externi povéfend osoba uréi pro Géely administrace zadavaciho fizeni kontaktni osobu,
ktera bude uzce spolupracovat s povérenou osobou.

Clanek 5 - Postup pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vz

(1) Zadavatelé jsou v pFipadé zaddvani nadlimitnich a podlimitnich VZ podle ustanoveni § 25 a § 26
zdkona povinni postupovat podle pFislu$nych ustanoveni zakona.

(2) Zptisob zadavani VZ a zadavaci podminky schvaluje Rada mésta na navrh povérené osoby.

(3) V souladu s ustanovenim § 42 zakona bude zadavatelem k provadéni tkond podle zékona povéiena
komise. Tim nejsou dotéeny jiné pravni predpisy upravuijici zptsob rozhodovani zadavatele a ani tim
neni dotena jeho odpovédnost za dodrieni pravidel sta novenych zékonem. Ukony komise se pro Géely
zédkona povaZuji za tkony zadavatele.

(4) Komise musi mit alespof 3 €leny a kaidy ¢len bude mit svého nahradnika. Minimalné 1 ¢lenem
komise a jeho néhradnikem bude vidy zastupitel nebo jiny zastupce mésta. Je-li zadavatelem Mésto
Hradek nad Nisou, ustanovuje komisi Rada mésta.

(5) Komise bude povétena k provadéni téchto dkon:
a) otevirani nabidek,
b) posouzeni splnéni podminek Gcasti v zadavacim Fizeni minimalné u vybraného dodavatele,
c) hodnoceni nabidek.

(6) Komise bude také opravnéna, v ramci posouzeni splnéni podminek Glasti v zaddvacim fizeni
a hodnoceni nabidek, postupovat v souladu s ustanovenim § 46 zékona a pozadat, aby G&astnik
zaddvaciho Fizeni v pfiméfené Ihité objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo
doplnil dalsi nebo chybéjici idaje, doklady, vzorky nebo modely.

(7) V priib&hu zadavaciho Fizeni bude postupovano v souladu s ustanovenim § 39 zakona. Zadavatel
bude v zadévacim fizeni postupovat podle pravidel stanovenych zakonem a bude pfitom povinen
dodrZet stanovené zadévaci podminky. Pokud pravidla pro priib&h zadavaciho Fizeni zékon nestanovi,
ur€i je zadavatel v souladu se zasadami podle ustanoveni § 6 zakona.

(8) Neni-li v zakoné stanoveno jinak, mize zadavatel, resp. komise provést v souladu s ustanovenim
§ 39 odst. 4 ZZVZ posouzeni spInéni podminek G&asti v zadavacim Fizeni pred hodnocenim nabidek
nebo aZ po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi provést posouzeni spinéni podminek
ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky vidy.

Clének 6 — Postup pfi zadévani VZMR

(1) Zadavatelé jsou také v p¥ipadé zadavani VZMR povinni dodrZovat zdsady uvedené v ustanoveni
§6 zdkona, zejména pak zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachdzeni, zékazu

Dokument&: | IP/1/2024 |  zmgna¢: | 0 | Otinnostod: |  17.04.2024 |  strana: | -3-



Postupy pro zaddvani vefejnych zakazek

diskriminace a zékazu omezovani Gcasti v zadavacim fizeni dodavatelim uvedenym v ustanoveni § 6
odst. 3 zdkona. Pfi vytvaieni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele jsou
zadavatelé také povinni za pfedpokladu, e to bude vzhledem k povaze a smyslu VZMR moZné,
dodriovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentélngé odpovédného zadavani a inovaci
ve smyslu zdkona.

(2) Pred zahajenim zadavaciho fizeni stanovi zadavatel pfedpoklddanou hodnotu Vz, tj.
predpokladanou vysi Uplaty za plnéni VZ. Do predpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje DPH.
Predpokladana hodnota VZ se stanovi na zakladé tdajii a informaci o VZ stejného ¢i podobného
predmétu plnéni; neméa-li zadavatel k dispozici takové Gdaje nebo informace, vychazi z informaci
ziskanych priizkumem trhu, pfedb&nymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zptisobem.

(3) VZMR jsou podle vyse predpokladdané hodnoty VZ rozdéleny do téchto 3 kategorii:

1. kategorie — VZMR s piedpokladanou hodnotou do 100.000, - K& bez DPH v pfipadé doddavek
a sluzeb nebo do 250.000,- K& bez DPH v pFipadé stavebnich praci,

2. kategorie —~ VZMR s pfedpokladanou hodnotou nad 100.000, - K& bez DPH do 400.000, - K¢ bez DPH
v pfipadé dodévek a sluieb nebo nad 250.000,- K& bez DPH do 1.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé
stavebnich praci,

3. kategorie — VZMR s pfedpoklddanou hodnotou nad 400.000, - K& bez DPH do 2.000.000, - K& bez
DPH v pfipadé doddvek a slufeb nebo nad 1.000.000,- K¢ do 6.000.000, - K& bez DPH v pfipadé
stavebnich praci.

(4) Jednotlivé kategorie VZMR a postupy pfi jejich zadavani jsou upraveny v pfiloze této smérnice. V
pfipadé zadavani VZMR ¢&iselné niz$i kategorie mohou zadavatelé zvolit také postup zadavani
stanoveny pro Ciselné vyssi kategorii VZMR. Budou-li p¥i vybéru dodavatele prekroéeny limity zvolené
kategorie VZMR, nesmi zadavatel uzav¥it smlouvu a musi zadat VZ postupy odpovidajicimi hodnoté Vz
platné k okamZiku zadani VZ.

(5) Zadavatel neni povinen zadévat VZMR postupy stanovenymi touto smérnici v téchto pfipadech
(dale téz ,vyjimky“):

a) v rdmci krizového systému Fizeni, kdy je svolan pFisluiny zvlastni orgén (napf. krizovy §téb,
povodiiova komise apod.)

b) pfi Fedeni havarijnich situaci (napf. ohroZeni vefejné bezpetnosti a poradku, negativni staticky
nebo jiny odborny posudek apod.), z diivodu zamezeni nebo snizeni moznych ztrat a $kod.

¢) v krajnich pfipadech, kdy s ohledem na havarijni situaci je nutné okamzité rozhodnuti & zasah,
muZe rozhodnout o pouZiti vyjimky vécné pfisluiny zaméstnanec zadavatele (ddle téz ,referent”).
Rozhodnuti referenta musi byt neprodlené sdéleno nékterému z ¢lent vedeni mésta (starosta,
mistostarosta nebo tajemnik), pfipadné nadfizenému tohoto referenta (vedouci odboru).

d) v odlivodnénych pfipadech, kdy o vyjimce rozhodne Rada mésta;

e) v pfipadé opakujicich se jednotlivych doddvek, slufeb nebo stavebnich praci, u kterych
zadavatel neumi pfedem pFesné odhadnout jejich potiebu a které budou potizovany v prabéhu
kalendainiho roku dle aktudlnich potfeb zadavatele, a to na zakladé schvileného rozpotétu
zadavatele nebo jeho zmén. Jedn4 se zejména o tyto pfipady:

i. drobné opravy bytového a nebytového fondu,
ii. drobné opravy komunikaci (opravy nemajici charakter investice),

iii. nakupy zafizovacich pfedmétd a daliiho vybaveni potfebného pro zaji§téni &innosti zadavatele,
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Postupy pro zadavani vefejnych zakazek

iv. ndkupy drobného spotiebniho materidlu, kanceldfskych potieb, tklidovych a hygienickych
prostfedkd, potravin a pohonnych hmot,

v. pofizovéni sluZeb pravniho, finanéniho a poradenského charakteru,
vi. pofizovani sluZeb a dodéavek na informaéni a komunikaéni technologie.

f) u VZMR systémové na sebe navazujicich, jejich pokragovéni bude zadano stejnému dodavateli
dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci za u¢elem zajisténi kompatibility se stavajicimi dodavkami,
sluzbami a/nebo stavebnimi pracemi;

PouZiti vyjimky musi byt vidy schvdleno rozhodnutim Rady mésta. V pfipadé vyjimek uvedenych
v bodech a), b) a c) musi pouliti takové vyjimky potvrdit Rada mésta na svém ndsledném nejbliz$im
Jjednani.

(6) Zadavatelé jsou povinniv p¥ipadé pouZiti nékteré z vyjimek uvedenych v ustanoveni élanku 6 odst.
5 této smérnice postupovat pfi pofizovani téchto VZMR tak, aby bylo p¥i vynakladani vefejnych
prostiedki dosaZeno jejich hospodarného, efektivniho a tigelného vyuiiti, za co? budou odpovédny
pfislusné povéfené osoby a pfislusni vedouci pracovnici zadavatele (vedouci odboru, vedouci
organizacni slozky, feditel pfispévkové organizace apod.).

(7) Zadavatelé ve vztahu k ustanoveni § 4b zakona €& 159/2006 Sb., o stietu zajmd, ve znéni pozdéjsich
predpisd (ddie téZ ,zakon o stietu zajmu“) provéfi, zda vybrany dodavatel neni obchodni spoleénosti,
ve které vefejny funkcionaf uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zékona o stretu zajm (tj. Elen vlady nebo
vedouci jiného ustfedniho sprévniho tfadu, v jeho? éele neni ¢len vlady) nebo jim ovliddani osoba
nevlastni podil pfedstavujici alespori 25 % ti€asti spoleénika v obchodni spoleénosti. Zadavatel nesmi
takové obchodni spolecnosti zadat VZMR, takové jednani by bylo neplatné.

Clanek 7 — Pfechodnd a zavéreéna ustanoveni

(1) Vedkerou dokumentaci k VZ jsou zadavatelé povinni archivovat po dobu minimélné 10 let ode dne
uzavreni smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zru$eni zadavaciho Fizeni,
nestanovi-li jiny relevantni pfedpis Ihitu delsi.

(2) Za dodrzeni postupu podle této smérnice je odpovédna pfisluina povéfena osoba a pfislusny
vedouci pracovnik zadavatele (vedouci odboru, vedouci organizagni slozky, feditel p¥ispévkové
organizace apod.).

(3) Pfilohou této smérnice jsou jednotlivé kategorie VZMR a postupy pi jejich zadavani.
(4) Smérnice je platna dnem schvéleni Radou mésta a nabyva Géinnosti dnem 17.4.2024.
(5) Nabytim Gcinnosti této smérnice se zruuje smérnice €. IP/1/2017 ve znéni zmény &. 1.

(6) Pokud zadavatel zahaji zadavani VZ pfede dnem d&innosti této smérnice, dokon&i proces zadavani
VZ podle smérnice €. IP/1/2017 ve zn&ni zmény ¢&. 1.
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Postupy pro zadavani vefejnych zakazek

PRILOHA €. 1 - JEDNOTLIVE KATEGORIE VZMR A POSTUPY PRI JEJICH ZADAVANI

1. kategorie

VZMR s pfedpokladanou hodnotou do 100.000, - K& bez DPH v pfipadé dodévek a sluzeb nebo do
250.000,- K¢ bez DPH v pfipadé stavebnich praci

PFimy nakup na zadkladé objednavky.

VynaloZené prostfedky musi byt soucasti rozpoctové kapitoly zadavatele a predmét plnéni
VZMR bude pofizen za cenu obvyklou v daném misté a ¢ase (déle jen ,bé%nda cena®).
Objednavka bude mit pisemnou formu (moZno i elektronickd forma / e-mail) a jen
v odlivodnitelnych pfipadech miZe byt ustni. V pfipadé ustni objednavky bude proveden
evidenéni zaznam o objednani.

Vybér dodavatele a objednavku musi schvilit pfisludny vedouci pracovnik zadavatele (vedouci
odboru, vedouci organizacni slozky, Feditel pfispévkové organizace apod.) pfipadné nadfizeny
organ (napf. Rada mésta).

2. kategorie

VZMR s pfedpokiddanou hodnotou nad 100.000, - K& bez DPH do 400.000, - K¢ bez DPH v pfipadé
dodavek a sluzeb nebo nad 250.000,- K¢ bez DPH do 1.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé stavebnich

praci,

Zadavatel vyzve k podani nabidky minimalné 3 vhodné dodavatele.

Vyzva k podani nabidky bude vyhotovena pisemné (moZno i elektronicka forma / e-mail) tak,
aby na jejim podklad& mohli osloveni dodavatelé podat vzéjemné porovnatelné nabidky.
Znénivyzvy k podani nabidek a seznam dodavateli, ktefi budou v ramci tohoto fizeni osloveni,
pfedem schvaluje a potvrdi svym podpisem starosta mésta, popfipadé mistostarosta mésta.
Vyzva k podani nabidky bude minimalné obsahovat tyto tdaje:

a) oznaceni zadavatele a kontaktni osoby zadavatele (telefon, e-mail),

b) popis pfedmétu plnéni vz,

c) predpokladany termin realizace Vz,

d) hodnotici kritéria (kterymi mlZe byt: cena, zaruéni doba, pozéruéni servis, termin

realizace, reference apod.) a zplsob hodnoceni nabidek,

e) poZadavky zadavatele na formu, obsah a zpdsob zpracovani nabidky,

f) termin a misto pro podéni nabidek (moZno i na e-mail).
Lhata pro podéni nabidek bude minimdlné 5 pracovnich dni ode dne odeslani vyzvy.
Vybér nejvhodnéjsiho dodavatele bude proveden nejméné ze dvou nabidek.
V pfipadé, kdy zadavatel obdrzi nabidku pouze od jednoho dodavatele, tak zkontroluje, zda
nabidka spliiuje viechny poZadavky zadavatele a ndsledné rozhodne o tom, zda tuto nabidku
pfijme jako nejvhodnéjsi nebo zadavaci fizeni zrusi.
NeobdrZi-li zadavatel ve Ihiité pro podéni nabidek zddnou nabidku a z €asovych & jinych
divodid nebude moZno zadévaci fizeni opakovat, provede zadavatel vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele na zdkladé provedeného prizkumu trhu porovninim nejméné t¥i dodavateld.
Prizkum trhu bude proveden nap¥. formou katalogového nebo internetového porovnani.
Povérena osoba vyhotovi o provedeném vybéru dodavatele pisemnou zpravu s odiivodné&nim
vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele, jejiz pfilohou budou obdriené nabidky oslovenych
dodavateli pfipadné informace ziskané prizkumem trhu.
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Postupy pro zadadvani vefejnych zakazek

e Pisemna zprava bude minimalné obsahovat:
a) seznam oslovenych dodavateld,
b) seznam obdrZenych nabidek,
c) popis a zavéry z posouzeni nabidek (posouzeni splnéni podminek vyzvy) minimainé
u vybraného dodavatele,
d) popis a zavéry z hodnoceni nabidek, véetné Gdaji z nabidek odpovidajicich &iselng
vyjadfitelnym hodnoticim kritériim,
e) vysledné potadi nabidek, véetné odiivodnéni vybéru nejvhodnéjiiho dodavatele,
f) datum vyhotoveni zpravy a podpis povérené osoby,
g) datum piedani zpravy pfisluinému vedoucimu pracovnikovi zadavatele,
h) schvalovaci doloZku, tj. informaci o schvéleni vysledku zadavaciho fizeni (datum
schvaleni a pfipadné Cislo usneseni nebo rozhodnuti).
e Objednédvka nebo smlouva musi mit pisemnou formu.
* Vybérdodavatele bude schvalen pfislusnym orgdnem Mé&sta Hradek nad Nisou (Rada mésta),
s vyjimkou zadavacich fizeni zadévanych zadavateli podle &lénku 2, pismena b) a ¢) smérnice.
e O vysledku vybérového fizeni budou informovéni viichni tcastnici zadavaciho Fizeni bez
zbytecného odkladu po schvaleni vysledku zadavaciho Fizeni {(moZno i elektronicka forma / e —
mail).

3. kategorie

VZMR s piedpokladanou hodnotou nad 400.000, - K& bez DPH do 2.000.000, - K¢ bez DPH v pfipadé
dodévek a sluzeb nebo nad 1.000.000,- K¢ do 6.000.000, - K¢ bez DPH v piipadé stavebnich praci

Zadavatel mize zadavat tuto kategorii VZMR bud' v oteviené vyzvé, nebo v uzaviené vyzvé.

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim o zahéjeni zadavaciho fizeni neomezenému poétu
dodavatell sv(j umysl zadat tuto VZMR v tomto zadavacim fizeni; ozndmeni o zahajeni zadavaciho
Fizeni je vyzvou k podéni nabidek dodavatelli. Zadavatel v tomto pfipadé uveiejni zadavaci podminky
po celou dobu trvani IhGty pro podani nabidek na profilu zadavatele, ve smyslu ustanoveni § 28 odst.
1 pism. j) zékona. Zadavatel mizZe zadavaci podminky po jejich uvefejnéni na profilu zadavatele odeslat
také nékterym dodavatelim; v takovém piipadé musi byt zadavaci podminky odeslany alespofi
3 dodavatelim (moZno i elektronickd forma / e-mail). Seznam dodavatel(i, ktefi budou vyzvéni
k podéni nabidky, pfedem schvaluje a potvrdi svym podpisem starosta mésta, popfipadé mistostarosta
mésta.

V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky (mozno
i elektronicka forma / e-mail). Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze
jsou zpisobili poZadované pInéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
dodavateld, neni-li to odlivodnéno pfedmétem pInéni VZ & jinymi zvla$tnimi okolnostmi, pfipadné
zruSenim predchézejiciho zadavaciho fizeni. Seznam dodavatell, ktefi budou vyzvéni k podani nabidky,
pfedem schvaluje a potvrdi svym podpisem starosta mésta, popfipadé mistostarosta mésta.

Zvoleny zpisob zaddvéani VZMR a zadavaci podminky budou pfedem schvéleny pfislusnym orgdnem
zadavatele (v pfipadé Mésta Hradek nad Nisou Radou mésta) a budou obsahovat:

a) nazev a Ciselné oznaceni VZ v informaénim systému zadavatele,

b) oznaceni zadavatele,
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Postupy pro zadavani vefejnych zakazek

¢) identifikaci kontaktni osoby zadavatele véetné telefonického a e-mailového spojeni,
d) popis predmétu plnéni vz,

e) predpokladany termin realizace VZ,

f) obchodni a platebni podminky,

g) kritéria kvalifikace dodavateld,

h) hodnotici kritéria (kterymi maZe byt: cena, zaruéni doba, pozaruéni servis, termin realizace,
reference apod.) a zplsob hodnoceni nabidek,

i} dalsi poZadavky zadavatele na formu, obsah a zptisob zpracovani nabidek,

j) termin a misto pro podéni nabidek,

k) v pfipadé oteviené vyzvy upozornéni, Ze ozndmeni o vyloudeni tcastnika zadavaciho Ffizeni,
oznameni o vybé&ru dodavatele nebo oznameni o zrusenizadavaciho fizeni uvefejni zadavatel na profilu
zadavatele, ¢imZ se tato ozndmeni povaiuji za doru¢end vsem ucastnikim zadavaciho fizeni
okamzikem jejich uverejnéni,

I) upozornéni, Ze vybérem nejvhodnéj$i nabidky nevznika pravni vztah a smlouva bude uzaviena a?
jejim podpisem obéma smluvnimi stranami,

m) prévo zadavatele zrusit zaddvaci fizeni do doby uzavieni smlouvy.

* Lhita pro podani nabidek bude min. 10 kalendafnich dn(i ode dne odeslani ¢&i uvefejnéni zadavacich
podminek. Lhiita pocina dnem, ktery nasleduje po odeslani & uverejnéni zadavacich podminek. Lhiitu
pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na pfedmét VZ a nesmi byt nepfiméiené kratka.

* Zadavatel povérfi provadénim otevirani nabidek, posouzeni spinéni podminek G¢asti v zadavacim
Fizeni minimaIné u vybraného dodavatele a hodnocenim nabidek komisi. Komise musi mit alespoi
3 €leny a kaZdy clen bude mit svého ndhradnika. MinimaIn& 1 &lenem komise a jeho nahradnikem musi
byt zastupitel nebo jiny povéfeny zéstupce mésta. Je-li zadavatelem Mé&sto Hradek nad Nisou,
ustanovuje komisi starosta mésta, pfipadné Rada mésta.

* Otevirani nabidek resp. obdlek s nabidkami bude zahajeno bez zbyteéného odkladu po uplynuti
thity pro podéni nabidek. Posouzeni a hodnoceni nabidek bude komisi provedeno v co nejkratim
mozném terminu od ukonéeni otevirani obalek s nabidkami.

* Komise bude opravnéna, v rdmci posouzeni splnéni podminek t¢&asti v zaddvacim fizeni a hodnoceni
nabidek, poZadat Ucastnika zadavaciho fizeni, aby v pfiméFené Ih(ité objasnil predlozené udaje,
doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dali nebo chybgjici ddaje, doklady, vzorky nebo modely.
Doplnénim nebo objasnénim nabidky nesmi viak byt zménéna celkova nabidkova cena a/nebo tdaje
a informace, které jsou pfedmétem hodnoceni.

* Zadavatel, resp. komise mlZe provést posouzeni splnéni podminek G€asti v zadavacim fizeni pred
hodnocenim nabidek nebo aZ po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi provést posouzeni
spInéni podminek Gcasti v zaddvacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky vidy.

* Komise vyhotovi protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery bude obsahovat:
a) nazev a Ciselné oznaceni VZ v informaé&nim systému zadavatele,
b) oznaceni zadavatele,

c¢) datum, €as a misto jednani komise,
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Postupy pro zadavéni vefejnych zakdzek

d) seznam pfitomnych €lend komise,

e) Eestné prohlaseni Elenti komise ke st¥etu zajmd a mlicenlivosti,

f) seznam oslovenych dodavateli, pokud budou osloveni,

8) seznam obdrienych nabidek sefazenych v pofadi, v jakém byly doruéeny zadavateli,

h) popis a zavéry z posouzeni nabidek, posouzeni spInéni podminek &asti v zadavacim fizeni musi byt
provedeno minimalné u vybraného dodavatele,

i) popis a zavéry z hodnoceni nabidek, véetné udajii z nabidek odpovidajicich ¢iselné vyjadritelnym
hodnaticim kritériim,

j) vysledné pofadi nabidek,

k) doporuceni komise pro vybér nejvhodnéjiho dodavatele, popf. pro zrudeni zaddvaciho Fizeni,
) odlidny nézor ¢lena komise s odiivodné&nim, zastava-li odchylny nézor proti ndzoru vétsiny,

m) datum vyhotoveni protokolu a podpisy viech &lenti komise, ktefi se jednani komise Géastnili,
n) datum predani protokolu zadavateli,

o) schvalovaci dolozku, tj. informaci o schvaleni vysiedku zadavaciho Fizeni (datum schvaleni a &islo
usneseni nebo rozhodnuti).

* O vybéru dodavatele, vylouéeni ucastnika zadadvaciho fizeni, piipadné o zruseni zadavaciho fizeni
rozhodne pfislusny orgdn zadavatele (v piipadé Mésta Hradek nad Nisou Rada mésta).

* Oznameni o vyloudeni Géastnika zadavaciho Fizeni, ozndmeni o vybéru dodavatele nebo ozndmeni
o zrudeni zadavaciho Fizeni odesle zadavatel, v pfipad& uzaviené vyzvy a v pfipadé oteviené vyzvy, kdy
si zadavatel nevyhradil prdvo uvefejnit tato ozndmeni na profilu zadavatele, bez zbyte¢ného odkladu
viem téastnikim zaddvaciho Fizeni.

* Smlouva musi mit pisemnou formu a s vybranym dodavatelem bude uzaviena ve shodé s jeho
nabidkou a zadévacimi podminkami bez odkladu po pfijeti rozhodnuti o vyb&ru dodavatele.

* Vsouladu s ustanovenim § 219 zakona uvefejni zadavatel na profilu zadavatele uzavienou smlouvu
véetné jejich zmén a dodatku pripadé, ze jeji cena pfesdhne 500.000, -K& bez DPH, a to do15 dnt od
jejich uzavfeni. Zadavatel v tomto p¥ipadé dale uvefejni na profilu zadavatele vy3i skuteéné uhrazené
ceny za pinéni smlouvy, a to do 3 mésicti od spin&ni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje
1rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. bFfezna nasledujiciho kalendéiniho roku cenu za pInéni

smiouvy v pfedchozim kalenda¥nim roce.

¥

Miésto Hradek nad Nisou
Horni namésti 73 .

463 34 Hradek na isou
4163

kres Liberec

Schvéleno:
usnesenim rady mésta
€.:10/272/RM/24 dne 17. 04. 2024

Za spravnost/vypracoval:
Jifi Palas, odbor OlaSM / odd. investic
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