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MESTO HRADEK NAD NISOU
Zastupitelstvo mésta

JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA HRADEK NAD NISOU
2022-2026

Zastupitelstvo mésta Hradek nad Nisou (dale také jako ,zastupitelstvo mésta“) se na svém zasedani
dne 26. 10. 2022 usnesenim ¢. 10/173/ZM/22 usneslo vydat, v souladu s § 96' zakona ¢.128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu (dale také jako ,zakon“ nebo zakon o obcich),
tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Hradek nad Nisou:

~ Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Hradek nad Nisou (dale také jako ,jednaci fad®“) upravuje nalezitosti
pfipravy, svolavani, pribéh a zpuUsob jednani na zasedani zastupitelstva mésta, dale pak prava
a povinnosti Ucastnik(l zasedani a vyhotovovani zapisu ze zasedani, zabezpecovani plnéni jeho
usneseni, jakoz i dalSi organizacéni zalezitosti souvisejici s €innosti zastupitelstva, nejsou-li upraveny
prisludnou legislativou. Jednaci ad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim fadem Ceské
republiky, zejména zakonem o obcich.

Clanek II.
Zakladni ustanoveni

1. Zastupitelstvo je nejvy$Sim organem samospravy mésta. Rozhoduje o vécech patficich do
samostatné plsobnosti podle zakona. O zalezZitostech v pfenesené pusobnosti rozhoduje, je-li tak
stanoveno zakonem o obcich nebo jinym zvlastnim pravnim pfedpisem.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo mize vyhradit
i dal$i pravomoci v samostatné plsobnosti, nejsou-li zakonem vyhrazeny jinému organu.

3. Véci a proceduralni postupy, o kterych jednaci fad nehovofi, rozhoduje svym ad hoc rozhodnutim
zastupitelstvo mésta na navrh jakéhokoli jiného ¢lena zastupitelstva v souladu s platnym znénim
zakona o obcich.

4. Zasedani zastupitelstva mésta (dale také i jako ,jednani zastupitelstva®) jsou vefejna a konaji se
v Uuzemnim obvodu mésta Hradek nad Nisou. Pocet osob, které se mohou zasedani zastupitelstva
UCastnit je dan kapacitou jednaciho salu, limitovanou pozadavky pozarni bezpecnosti, zejména
kapacitou evakuacnich cest daného prostoru.

5. Kazdy obCan mésta a fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, je cizim statnim ob&anem a je v obci
hlasena k trvalému pobytu (dale také jako ,opravnéni ob&ané®), ma prava v souladu s § 16, § 17 a
§ 36 zakona?, které vymezuji i opravnéni souvisejici se zasedanim zastupitelstva mésta.

6. Zplsob vykonu opravnéni opravnénych ob¢anu souvisejici se zasedanim zastupitelstva mésta je
upraveny v naslednych ¢&lancich jednaciho fadu, zejména viz ¢lanek VI.

Clanek IlI.
Svolani zasedani zastupitelstva mésta

7. Zastupitelstvo mésta se schazi podle potfeby, musi v8ak byt svolano nejméné jedenkrat za ffi
mésice. Za timto u€elem muiZe pfipravovat a schvalovat plan ¢innosti/jednani zastupitelstva mésta.

8. Mimoradné zasedani zastupitelstva mésta musi byt starostou svolano, pozada-li o to alespori jedna
tretina (fj. 9) ¢lenu zastupitelstva, nebo hejtman kraje. Starosta je povinen svolat zasedani
zastupitelstva mésta tak, aby se uskutecnilo do 21 dnt ode dne doruceni zadosti Méstskému Ufadu
Hradek nad Nisou (dale také jako ,ufad®).

9. Urad informuje o mist&, dob& a navrzeném programu zasedani zastupitelstva mésta vzdy nejméné
7 dnu pfedem na Ufedni desce, stejné tak jako zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (elektronicka
Ufedni deska pfistupna z webovych stranek mésta). Tutéz informaci zvefejni i jinym vhodnym

!, Zastupitelstvo obce vyda jednact Fad, v némz stanovi podrobnosti o jedndni zastupitelstva obce.
2 Vynatek § 16, § 17a § 36 ze zdkona je uveden v zavéru jednactho iadu
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zpusobem v misté obvyklym (napf.: internetové stranky mésta, vyvésni a plakatovaci tabule, SMS
infokanal atd.).

10. Ostatni zplsob svolani a samotné zasedani zastupitelstva mésta je umoznéno pouze v souladu
s platnou legislativou.

Clanek IV.
Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva mésta

1. Clen zastupitelstva mésta ma pravo:
a) predkladat navrhy na projednani zastupitelstvu a dalSim organim mésta.

b) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na Radu mésta Hradek nad Nisou (dale také jako ,rada
mésta“ nebo ,RM") a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybor( a vedouci organiza¢nich slozek
mésta, statutarni organy pfispévkovych organizaci, které mésto zfidilo, nebo na zastupce
mésta v organech pravnickych osob, ve kterych je mésto vlastnik nebo spoluvlastnik.
Odpovéd na né musi byt dany bezodkladné, nejpozdéji do 30 dn(l, pokud jejich poskytnuti
nebrani zakony upravujici mi€enlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni.

c) pozadovat od zaméstnancli mésta zafazenych do Ufadu informace ve vécech, které souviseji
s vykonem funkce €lena zastupitelstva, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici
micenlivost anebo zdkaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta bezodkladné,
nejpozdéji do 30 dna.

d) Veskeré dotazy, pfipominky a podnéty vznesené v pribéhu zasedani zastupitelstva dle tohoto
¢lanku a odstavce se zaznamenavaji do zapisu z pfislusného zasedani na zakladé pozadavku
zastupitele. Odpovédi a poskytnuté informace ve stanovenych |hatach pak budou pfedany
v pisemné podobé&, jsou-li pozadovany pisemné odpovédi (mozno i elektronicka
prostfednictvim e-mailu apod.) a neni odpovézeno pfimo na zasedani zastupitelstva.
K vznaseni dotazl je uréeny zejména pravidelné zafazovany bod jednani ,Interpelace”.

2. Clen zastupitelstva mésta je povinen:

a) vykonavat svij mandat osobné v souladu se svym slibem a za timto ucelem by se mél
zUcCastfiovat zasedani zastupitelstva, pfipadné zasedani jinych organd, jejichz je ¢lenem
a plnit ukoly, které pro ného z vykonu funkce vyplyvaji.

b) hajit zajmy obcanli mésta a jednat tak, aby nebyla ohroZzena vaznost jeho funkce.

¢) omluvit svou neucast na jednani zastupitelstva pfedem na sekretariatu Uradu, dale pak, nejde-
li se spojit se sekretariatem Uradu, u starosty nebo mistostarosty, a to s udanim dtvodu.

d) pozdni pfichod nebo pfed&asny odchod pfi zasedani zastupitelstva mésta se oznamuje
pfedsedajicimu a o této skuteCnosti uvédomuje zapisovatele.

3. Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listing, do niz se
zaznamenava rovnéz presny €as pozdniho pfichodu a pfed€asného odchodu zastupitelt ze
zasedani (zejména s ohledem na jejich pfitomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni),
neni-li zaznamenavano pfimo do zapisu. Prezenéni listina je nedilnou soulasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva, u n&hoz skute¢nosti nasv&déuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urCité zalezitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu nebo Ujmu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo piné moci (stfet zajma), je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani
orgdnu mésta, ktery ma danou zaleZitost projednavat. Oznameni je vZzdy soucésti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ uginil vy$e uvedené oznameni o stfetu zajma,
hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

Clanek V.
Priprava zasedani zastupitelstva

1. PFipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta mésta spolu s mistostarostou a ve spolupraci
s Radou mésta Hradek nad Nisou, dale pak v soucinnosti s ifadem (ij. ur€enou osobou pro
organizaci ZM, napf.: zapisovatelka apod.), vybory zastupitelstva, svymi komisemi, odbornymi
pracovnimi skupinami, dalSimi €leny zastupitelstva, a ve spolupréaci s organy a tietimi osobami, jichz
se projednavana véc tyka, nebo mohou-li takové osoby pfispét ke kvalitni pfipravé a projednani
véci. Pfi pfipravé programu vychazi z planu €innosti zastupitelstva.

2. Svolavatel (obvykle starosta) navrhne datum, €as, misto a program jednani v souladu se zakonem
€. 128/2000 Sb. o obcich (v platném znéni), tak, aby se ob&ané mohli zasedani zastupitelstva
ucastnit.

3. Rada mésta nebo i starosta, pfipadné mistostarosta:
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a) aktualizuje navrzeny program jednani zastupitelstva a predklada jej zastupitelstvu ke

schvaleni.

b) uréi zplsob pfipravy jednani, odpovédnost za zpracovani podkladd — materialt pro zasedani

a informovani verejnosti o misté, dobé a programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva.

c) zajisti zpracovani expertiz, posudkd, stanovisek a prlzkumda, pro tuto potfebu je opravnéna

urCit pracovni skupiny a tymy apod.

d) podle obsahu jednani zajisti U¢ast zaméstnancu mésta, organ( a tfetich osob, jejichz ucast je

pfi jednani zadouci.

4. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva maji
jeho €lenové, rada mésta a vybory. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné
formé elektronicky, pfipadné v listinné podobé prostfednictvim Gfadu tak, aby byly méstskému
Uradu doruceny nejpozdéji 12 dnli pfed zasedanim zastupitelstva, na kterém maiji byt projednany.

5. O zarazeni navrhu podanych v pozdéjsi IhGté nez ve Ih(té, ve které je uverejnén program (obvykle
10 dni pfedem a min. 7 dni pfedem — aktualizace programu), rozhodne zastupitelstvo v Uvodu
pfislusného zasedani.

Priprava materialt pro zasedani zastupitelstva mésta

6. Kzafazenym navrhim (bodim) na zasedani zastupitelstva mésta se zpracovavaji podklady
(materialy), které slouzi pro rozhodnuti zastupitelstva mésta v pfedkladané zalezitosti. Materialy pro
zasedani zastupitelstva k jednotlivym navrhim obvykle obsahuji navrh usneseni, o kterém se bude
hlasovat. Dale pak také musi obsahovat nazev bodu, pfedkladatele a je-li relevantni tak i obsah a
stru¢nou duavodovou zpravu, kdy:

navrh usneseni musi byt konkrétni (formulace musi byt pfesna, jasna a jednoznacna), dale by
mél v co nejvyS§si mozné mife umoznit, aby byl terminovatelny, kontrolovatelny a obsahoval
adresnost,

dlvodova zprava musi byt vécné spravna, Uplna, vystizna, struéna a musi obsahovat vSechny
podstatné podklady a navrhy na opatfeni nutné pro rozhodnuti. Divodova zprava obsahuje
zejména zhodnoceni dosavadniho stavu, pfedchozich opatfeni, vysvétleni zaméru a cile, k
némuz ma rozhodnutim dojit, odlvodnéni navrhovanych FfeSeni, zhodnoceni vyhod a
nevyhod, zhodnoceni finanéni naro¢nosti, pfipadné dalSich dusledkd, pokud mozno ve
variantach.

7. Materidly pro jednani zastupitelstva:
7.1. Materialy pro zastupitele

a) Materialy uréené pro jednani zastupitelstva budou zpracovany:

primarné v elektronické podobé a budou zvefejhovany v inertnim systému pro podklady
zastupitelim dostupnym na internetovych strankach mésta, a to nejlépe v terminu 6 dni
pfed jednanim zastupitelstva (obvykle ve &tvrtek po stfedenim projednani v RM), nebo
nejpozdéji v terminu pro podklady v listinné podobé.

v listinné podobé na zdkladé vyzZzadani élena zastupitelstva a budou pfipraveny k
vyzvednuti v podatelné afadu nebo u pfislusného ufednika Ufadu v terminu 5 dni pfed
jednanim zastupitelstva mésta (obvykle v patek po stfedecnim projednani v RM).

v listinné i elektronické podobé v souladu s ochranou osobnich udajd, tj. v rozsahu
nezbytné nutném, ale pfesném pro rozhodnuti ¢lend zastupitelstva mésta, pfi zavedeni
opatfeni proti neopravnénému zpracovani a uniku osobnich udaji (napf. anonymizace
udaju, Sifrovani dat, elektronické fizeni pfistupovych prav k elektronickym podkladdm).

b) Informace o zvefejnéni a o moznosti vyzvednuti bude zasilana ¢&lenim zastupitelstva
prostfednictvim SMS infokanalu, popf. e-mailem nebo jinym informa&nim kanalem.

7.2. Materidly pro verejnost

Materialy pro jednani zastupitelstva mésta budou zpracovany v listinné a elektronické podobé (viz bod
7.1) a vefejnost bude mit moznost do podkladt nahlédnout na pfislusném odboru Gfadu, v souladu
s ochranou osobnich udajli, v terminu nejdfive 5 dni pfed jednanim zastupitelstva. Dale budou pro
verejnost pfipraveny materialy v pisemné (listinné) podobé v jednaci mistnosti na samotném jednani
zastupitelstva, v€etné materialt predlozenych pfimo na jednani zastupitelstva, do kterych bude moci
verejnost nahlédnout pfed zahajenim zasedani zastupitelstva mésta na zakladé zadosti u pfitomné
osoby zajistujici zasedani zastupitelstva (napf. zapisovatelka, tajemnik apod.).
7.3. Materidly pro osadni vybory
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V listinné podobé budou materialy vyhotoveny pro pfedsedy osadnich vybor( na zakladé jejich
pozadavku a termin pro vyzvednuti je stejny jako termin pro vyzvednuti materiala zastupiteli (viz
bod 7.1).

a)

b)

7.4. Mimoradné materialy

V mimofadnych a naléhavych pfipadech mohou byt pfedkladany materidly pfimo na zasedani
zastupitelstva mésta, tyto materialy budou vzdy v listinné podobé jako podklad pro nové body
mimorfadné zafazené do programu jednani. O zafazeni takto pfedlozenych material(, resp. bodu
zarazenych do programu jednani, rozhodne zastupitelstvo mésta hlasovanim.

Mimofadnymi materialy se rozumi i dopliujici ¢i zménové materialy k jiz navrzenym bodim jednani.
Ty také mohou byt pfedkladany pfimo az na zasedani zastupitelstva mésta, nebo mohou byt
rozeslany c¢lendm zastupitelstva mésta elektronickou cestou (e-mailem) po dobé zvefejnéni
materiald, a to z divodu, aby bylo mozné se s nimi co nejvice seznamit.

Priprava a zpracovani usneseni zastupitelstva

8.

9.

10.

Predkladatel bodu pro jednani zastupitelstva je povinen zpracovat a pfedlozit pisemné navrh na
usneseni nebo opatieni, pfipadné i v nékolika variantach. Navrh musi byt konkrétni.

Zpracovani kone¢ného znéni navrhu usneseni, zejména navrzeného na samotném zasedani, je
povinnosti pfedkladatele a je mozZné jej doprecizovat ve spolupraci s prfedsedajicim i v souladu s €l.
VI. bod 39 tohoto fadu.

Koneéna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkim jednani
zastupitelstva, tj. vychazet z pfedlozeného materialu, z vystoupeni ¢lenl zastupitelstva v rozpravé,
z jejich namétl, pfipominek a navrh( usneseni, ze stanovisek organi mésta, podfizenych
organizaci, ze stanovisek ob&anul vznesenych k projednavanym bod{im a v§ech dalSich dostupnych
podkladd.

Clanek V1.
Jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva mésta svolava starosta pozvankou. Nesvola-li zasedani zastupitelstva
starosta, svola ho mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva mésta.

Zasedani zastupitelstva mésta fFidi pFfedsedajici, zpravidla starosta, mistostarosta nebo
zastupitelstvem povéreny €len zastupitelstva mésta.

Predsedajici zahajuje zasedani, vyhlasSuje vysledek hlasovani, dba na to, aby zasedani mélo
pracovni charakter a vécny prabéh, vyhlasuje prestavky (zpravidla 10 minut po 2 hodinach jednani)
zasedani a navrhuje ukon&eni zasedani.

Zasedani zastupitelstva mésta probiha vécné v souladu se schvalenym programem, kdy je jeho
schvaleni jednim z prvnich ukont zastupitelstva mésta pfFi zahajeni jednani. Schvalenim programu
se rozumi potvrzeni bodud jednani ve smyslu § 93 odst. 1 (G(fadem oznamena pozvanka na jednani
v€etné zakonnych nalezitosti), kdy mize byt program jednani zastupitelstva mésta dopinén ¢i
zménén.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
mésta (dale také jako ,bod jednani“) maji jeho €lenové, rada obce a vybory, ktefi mohou navrhnout
i zafazeni navrhu v prabéhu zasedani zastupitelstva mésta. O zafazeni navrhi pfednesenych
v prubéhu zasedani zastupitelstva mésta na program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo mésta.

Zastupitelstvo mize béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné poradi jednotlivych bodu
programu, eventualné o jejich pfesunuti na pfisti zasedani zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout
o slouceni rozpravy ke dvéma ¢i vice bodim programu.

Zasedani zastupitelstva mésta zacina zpravidla v 17:00 hodin a konci zpravidla nejpozdéji ve
21:00 hodin. V pfipadé, Zze nejsou body jednani zastupitelstva v uvedeném Case projednany,
pfedsedajici navrhne zastupitelstvu hlasovani o prodlouzeni €i pferuSeni jednani. V pfipadé
preruseni svola do 15 dnl pokracovani jednani zastupitelstva.

Zastupitelstvo je usnaseni schopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenl. Neni-li
v dobé, kdy zasedani meélo byt zahajeno pfitomen dostateény pocet Clenll, pfedsedajici odlozi
zahajeni nejdéle o 30 minut. Jestlize ani potom nebo v pribéhu jednani neni pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina vSech €lenl zastupitelstva, pferusi pfedsedajici zasedani. Do 15 dnu se kona nahradni
zasedani.

Clenové zastupitelstva podepisuiji presenéni listinu. Po zahajeni zasedani zjisti predsedajici podet
pritomnych ¢lenl zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnasenischopné.



10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.
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Pfedsedajici jmenovité urCi zaméstnance mésta, ktery provede zapis ze zasedani nebo o osobé
zapisovatele necha hlasovat. Pfedsedajici necha schvalit ovéfovatele zapisu a necha schvalit
program jednani. Jednani nasledné probiha podle schvaleného programu.

Jednani zastupitelstva se s poradnim hlasem zucastni tajemnik méstského Ufadu (dale také jako
Lajemnik®).

Vedouci odboru Ufadu nebo jejich zastupci jsou povinni zic¢astnit se zasedani zastupitelstva mésta.
O navrzich tykajicich se zplsobu projednavani se hlasuje pfed projednavanim véci.

PfedloZzené navrhy, resp. body k jednani na zasedani zastupitelstva mésta jsou pfi projednavani
prezentovany predkladatelem, kterym je zpravidla ufad a predkladatel odpovida za jejich pfipravu.

Pokud zastupitelstvo chce projednavat zalezitost v samostatné pusobnosti mésta, ktera spada do
nevyhrazené pusobnosti (§ 84 odst. 4 a § 102 odst. 3, prvni véta zakona), staci, aby ji zafadilo a
schvalilo na svém programu k jednani, a nasledné ve véci rozhodlo — to je dostateCnym projevem
jeho vule, Ze tuto zalezitost bude projednavat pouze zastupitelstvo.

Pokud zastupitelstvo u zalezitosti v samostatné plisobnosti mésta pfenese rozhodovaci povinnost
na radu, musi tato povinnost byt uvedena v usneseni zastupitelstva.

Rozprava

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Projednavany bod pofadu uvede pfedkladatel pfipadné predsedajici. Po vystoupeni pfedkladatele
zahaji predsedajici rozpravu.

Pravo vystupovat v rozpravé, podavat navrhy a pfipominky k projednavanym boddm maji ¢lenové
zastupitelstva. Pfedsedajici ma pravo udélit v rozpravé slovo i dalsim osobam, pokud tyto osoby
maiji informace, které jsou dulezité ve vztahu k projednavanému bodu.

,,,,,,

predsedajici dalSiho fe€nika na to, Ze jeho vystoupeni bude nasledovat.

Reénik, ktery neni v okamziku, kdy je mu udéleno slovo, v zasedaci mistnosti ptitomen, ztraci
poradi.

PfihlaSovani do rozpravy je mozné v prabéhu zasedani, nejdéle v§ak do doby skonéeni rozpravy.

Po ukonCeni rozpravy je vyhlaSena diskuse. Pravo vyjadfovat sva stanoviska v diskusi
k projednavanym bodim maiji opravnéni ob¢ané, nebo dalSi osoby, jiz se projednavany bod tyka.
Pokud osoba vySe uvedena nebude pfedsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své
opravnéni dolozit.

Predsedajici mize fidit projednani bodu (dle jeho charakteru) tak, Ze rozprava a diskuse budou
spojeny.

Ostatni pfitomni jini, neZz opravnéni ob&ané mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpolovi¢ni
vétsiny pfitomnych ¢lenl zastupitelstva.

Slovo udéluje predsedajici na zakladé pfihlasky zvednutim ruky. Slova se muze ujmout pouze ten,
komu bylo udéleno.

Predsedajici muze odejmout slovo ucastniku rozpravy, pokud neni jeho pfispévek vécny a
diskutujici se odchyluje od tématu a rozprava tak nevede ke kone¢nému rozhodnuti.

Clen zastupitelstva se muzZe prihlasit k technické nebo faktické poznamce, kterou reaguje na prabéh
rozpravy nebo k odpovédi na ni, a to zdviZzenim obou rukou znazorfiujicim pismeno “T”. V tom
pfipadé dostane slovo neprodlené, avSak bez pferuseni toho, kdo pravé diskutuje.

Za technickou poznamku se povazuje proceduralni navrh tykajici se zplUsobu projednavani
nékterého bodu pofadu nebo upozornéni na poruseni jednaciho fadu nebo pravniho predpisu. Za
faktickou poznamku se povazuje rychlé zpfesnéni faktu nebo oprava vyroku feénika. Nelze v nich
vSak uplatfiovat vécné stanoviska k projednavané otazce.

Pfedneseni technické nebo faktické poznamky ani pfipadna odpovéd na technickou nebo faktickou
poznamku jiného ¢lena zastupitelstva by nemélo prekrogit 1 minutu.

Prekrodi-li €len zastupitelstva dobu k pfedneseni technické nebo faktické poznamky, popfipadé k
odpovédi na ni nebo neni-li jeho vystoupeni technickou nebo faktickou poznamkou, mize mu
predsedajici odejmout slovo. Rozhodnuti pfedsedajiciho o odnéti slova pro prekro€eni doby
stanovené pro predneseni technické nebo faktické poznamky, popfipadé k odpovédi na ni nebo z
divodu, ze vystoupeni Clena zastupitelstva neni technickou nebo faktickou poznamkou a je
konecné.

Kazdy ¢len zastupitelstva mize podat navrh na ukonceni rozpravy. O tomto navrhu se hlasuje bez
rozpravy.
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Rozpravu ukonéi pfedsedajici, nejsou-li podany dalsi pfihlasky do rozpravy nebo rozhodne-li tak
zastupitelstvo.

Clen zastupitelstva, ktery prednasel a zdivodiioval navrh, je opravnén vystoupit pfed ukon&enim
rozpravy a zaujmout stanovisko k pfipominkam a protinavrhiim.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo &len viady nebo jim uréeny zastupce, senator,
poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Postup pfi hlasovani zastupitelstva

35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

V zavéru kazdého projednavaného bodu obvykle zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim o pfijeti
pfislusného navrhu usneseni. Usneseni predstavuje kolektivni rozhodnuti zastupitelstva jako
nejvyssSiho organu samospravy mésta Hradek nad Nisou. Deklaruje tak v konkrétni véci vaznou,
urcitou a svobodnou vuli mésta, na niz obvykle panuje vétsSinova shoda ¢lenl zastupitelstva.

Predsedajici poskytne ¢lenlim zastupitelstva ¢as potfebny k seznameni se s navrhem usneseni.

K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech &lend
zastupitelstva.

O navrhu maze byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bodud. Byly-li pfedloZzeny protinavrhy
nebo pozménovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do pfedlozeného navrhu, hlasuje se nejprve
o nich tak, ze nejdfive se hlasuje o poslednim protinavrhu a potom o ostatnich ¢astech usneseni.
V pfipadé pfijeti pozménovaciho navrhu se jiz o dalSich navrzich nehlasuje.
Neziska-li pfedlozeny navrh nebo Zadna z variant navrh( usneseni potfebny pocet hlasu, nebo
nebude-li navrh usneseni zcela prfesny, mize predsedajici prerusit jednani zastupitelstva a ustavit
dohadovaci (pfip. navrhovou) komisi z élent zastupitelstva, nejlépe v lichém poétu a po zastupci
z kazdého politického uskupeni, nebo zastupcl jednotlivych zastupitelskych klubt. Ukolem této
komise bude:
a) vyjasnit pfic¢iny odchylnych stanovisek, sjednotit je a zpracovat navrh pfijatelny pro ¢leny
této komise. Pokud nedojde k dohodé, bude projednavany bod z programu stazen nebo
projednan bez pfijeti usneseni.

b) vyprecizovat text navrhu nejasné predlozeného usneseni.

V pfipadé dohadovaciho fizeni pfedsedajici pferusi zasedani zastupitelstva na dobu nezbytné
nutnou pro dosazeni eventualni dohody mezi ur€enymi zastupci. Dohodovaci fizeni je nevefejné a
fidi jej pfedsedajici. Dojde-li k dohodé nasvédcujici tomu, Ze pGvodni ¢i upraveny navrh usneseni
ziska potfebnou vétsinu hlasu, obnovi pfedsedajici pferuSené zasedani zastupitelstva a vyzve ty
zastupce zu€astnéné na dohodovacim fizeni, ktefi o to projevi zajem, aby zastupitelstvu pfednesli
sva stanoviska k projednavané véci. Kazdy zastupce zu&astnény na dohodovacim fizeni smi
vystoupit se svym stanoviskem k projednavané véci pouze jednou a jeho vystoupeni je omezeno
¢asovym limitem 3 minut. Po skonCeni projevu posledniho ze zastupcd, jenz projevil o vystoupeni
zajem, vyhlasi pfedsedajici rozpravu k pfedlozenému navrhu. Po ukonéeni rozpravy da pfedsedajici
0 vysledném navrhu usneseni hlasovat. Neziska-li pfedlozeny navrh potfebnou vétSinu hlasq,
oznami pfedsedajici, ze navrh nebyl pfijat.

Nenaplni-li dohodovaci fizeni sv{j ucel v ¢asovém limitu 60 minut, obnovi pfedsedajici pferusené
zasedani zastupitelstva a d4 v ném pokracovat dle schvaleného programu.

Dohodovaci fizeni Ize na témze zasedani zastupitelstva u téhoZ programového bodu vyvolat pouze
jednou.

Jestlize v pribéhu projednavani navrhu vyjde najevo, ze predlozeny material neni Uplny nebo
vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo pfepracovani navrhu, které
neni mozno provést v priibéhu zasedani, pfedsedajici mize projednavani bodu prerusit a odrocit
(tzv. ,stahnout bod ze zasedani“) na nékteré dalSi zasedani zastupitelstva.

Pokud nedojde po projednani pfedlozenych podkladl k zadné zmeéné ¢i doplnéni navrzeného
usneseni a hlasuje se o navrhu ve znéni dle predlohy, ktera je soubézné promitana vefejnosti,
nemusi pfedsedajici tento navrh pfednaset. Za dostacujici pfed provedenim hlasovani je
konstatovani pfedsedajiciho, ze ,se hlasuje o navrhu dle predlohy*.

Hlasovani ¢lenl zastupitelstva se provadi aklamaci (zdvizenim ruky), popfipadé elektronickymi
prostfedky, v pofadi: pro, proti, zdrzel se (pfipadné pro, zdrzel se, proti). Zastupitelé, ktefi se pfi
hlasovani zdrzeli nebo byli proti, budou v zapise z jednani uvedeni jmenovité. Kterykoliv ¢len
zastupitelstva maze navrhnout, aby bylo hlasovani tajné, nebo jmenné. O takovém navrhu rozhodne
zastupitelstvo vétsSinou hlasl vSech zastupitell v souladu s ¢l. VI. bodem 13.

Vznese-li kterykoliv &len zastupitelstva mésta bezprostfedné po hlasovani pochybnost o spravnosti
souctu hlasu, necha pfedsedajici hlasovani opakovat, a to bez dalSi rozpravy (pfipadné pro, zdrzel
se, proti). V pfipadé vefejného hlasovani zvednutim ruky, scita pfedsedajici hlasy pro, proti a zdrzel
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se (pfipadné pro, zdrzel se, proti) stim, ze ovérovatelé zapisu kontroluji zpUsob scitani,
a predev§im pak vysledny soucet, jenZ nesmi pfevysit pocet aktualné pfitomnych c¢lend
zastupitelstva mésta. Pokud k této situaci dojde, maji ovéfovatelé zapisu za povinnost okamzité
vznést namitku k vysledku hlasovani s tim, Ze hlasovani je bez rozpravy opakovano. Pokud se
situace nezméni i po opakovaném hlasovani, nasleduje tfeti hlasovani bez rozpravy vefejné po
jménech.

Navrh a pridbéh hlasovani musi probihat tak, aby nedoSlo k protéZzovani nékteré
z variant FeSeni, a to v pofadi hlasovani pro, proti a zdrzel se hlasovani (pfipadné pro, zdrzel se,
proti).

Byl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym pocétem hlast, uvede se do zapisu ze zasedani
zastupitelstva mimo doslovného znéni usneseni, jeho Ciselného oznaceni a Udaji o hlasovani
rovnéz souslovi ,navrh usneseni byl pfijat‘, nebo ,usneseni schvaleno®.

Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poétem hlasl, uvede se do zapisu ze
zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni navrhu usneseni a Udajl o hlasovani rovnéz
souslovi ,navrh usneseni nebyl pfijat‘ nebo ,usneseni neschvaleno®.

Neruseny priabéh zasedani, poradkova opatreni

50.

51.

52.

53.

54.

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé narusuji
fadny prabéh zasedani zastupitelstva (nap.: nepfistojné chovani) a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, mulze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti. Pokud se obc¢an
tomuto poradkovému opatfeni nepodrobi dobrovolné, mulze predsedajici zasedani prerusit
a rusitele porfadku nechat vyvést

V prabéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vS§em vystupujicim predsedajici.
Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se zcela
od tématu, prekracuji-li vymezeny &as pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni
pravni fad Ceské republiky &i jednaci fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.

Na zasedani zastupitelstva mésta se mize pofizovat audio nebo video zaznam, ktery neni soucéasti
zapisu, ale tato ¢innost nemulze naru$ovat pribéh zasedani zastupitelstva mésta. Toto ustanoveni
neplati v pfipadé, Ze by mohlo dojit k uniku informaci, které musi podle zakona zustat utajeny, nebo
informaci, které by mohly poskodit zajmy mésta, nebo v pfipadé rozporu s jinymi zakony CR.

Na zasedani zastupitelstva mésta se muze pofizovat audio nebo video zaznam pro novinarské
Ucely, ale novinarska c&innost nesmi naruSovat pribéh zasedani zastupitelstva mésta. Toto
ustanoveni neplati v pfipadé, Ze by mohlo dojit k Uniku informaci, které musi podle zakona z(lstat
utajeny, nebo informaci, které by mohly poskodit zajmy mésta, nebo v pfipadé rozporu s jinymi
zakony CR.

Pofizovatelé audio nebo video zaznamu dle pfedchozich bodl (47. a 48.) jsou uvefejnénymi
dokumenty v ramci ochrany osobnich dat, nebo pfimo na zasedani, pfedsedajicim nebo
tajemnikem méstského ufadu, upozornéni na nutnost zpracovani zaznamu s ohledem na ochranu
osobnich udaju (zpracovani osobnich udaji nesmi byt v rozporu s pravem subjektu udaju na
ochranu jeho soukromého a osobniho zivota).

Ukonceni zasedani zastupitelstva

55.

1.

Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vy&erpan a nikdo se jiZ nehlasi
o slovo, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva.

Clanek VIIL.
Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva

O prubéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis. Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje
zapisovatel/ka. a v zapise se vzdy uvede:

a) den a misto jednani

b) hodina zahajeni a ukonceni

c) doba preruseni

d) totoZnost (jméno) predsedajiciho

e) jméno zapisovatele

f) jména zvolenych ovérovateld zapisu

g) jména omluvenych i neomluvenych clenl zastupitelstva a pocet pritomnych clend
zastupitelstva mésta
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h) program jednani (schvaleny porad jednani)

i) prlbéh rozpravy (strucny priibéh v¢. zakladni informace o vystupujicich, napf. podané dotazy
a jiné navrhy s uvedenim jmen fecnikl atd. Pouze v pfipadé pozadavku vystupujicich, nebo
predsedajiciho se provede do zapisu podrobnéjsi zaznam rozpravy.)

j) prdbéh a vysledek hlasovani

k) prijata usneseni s Ciselnym oznacenim, tj. schvalené znéni usneseni, véetné mozného uvedeni
termind a osob, jichZ se usneseni tyka, je-li relevantni

[) vycet vSech oznameni o stfetu zajmi
m) dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva mésta mély stat soucasti
zapisu
n) datum pofizeni zapisu.
Zapis ze zasedani podepisuje starosta a mistostarosta po podpisu ovérovatelll zapisu.

Zapis ze zasedani musi byt vyhotoven do 10 dnl (§ 95 zakona) po skonceni zasedani a uklada se
k nahlédnuti na sekretariat uradu. O nahliZzeni ze strany vefejnosti se provede zaznam (identifikace
Zadajici osoby a termin nahlédnuti).

O namitkach Clena zastupitelstva proti zapisu se rozhodne na nejblizS§im zasedani zastupitelstva
mésta, v pfipadé Ze nejsou podany namitky, je usnesenim zastupitelstva potvrzeno konec¢né znéni
zapisu z jednani zastupitelstva.

Soucasti zapisu je vlastnorucné podepsana listina pfitomnych ¢lenll zastupitelstva (presencni listina)
a jiné dokumenty v souladu s platnymi zakony.

Soucasti podkladd k zapisu ze zasedani zastupitelstva jsou samostatné navrhy a dotazy podané pri
zasedani, pisemna prohlaseni, vypisy o hlasovani a jiné dokumenty, které byly predmétem jednani.
Soucasti podkladd k zapisu mize byt i elektronicky zaznam ze zasedani, ktery se na ném zpravidla
porizuje jako audio nebo video zaznam tzv. ,prostfednictvim Uradu". Toto zpracovani dat slouzi k
ochrané prav mésta pfi plnéni zakonné povinnosti, stejné jako k ochrané prav jednotlivych
zastupiteld a prava na presnost a spravnost pofizeného zdapisu, véetné Ucelu archivacniho
(zpracovani je nezbytné pro splnéni prdvni povinnosti, kterd se na sprdvce vztahuje a nezbytné pro
splnéni ukolu provddéného ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym je povéren
sprdvce). Audio pripadné videozdznam pofizeny prostrednictvim Grfadu je k dispozici v souladu
s archivacnimi IhGtami.

Udaje dle bodu 7. tohoto &lanku budou zpfistupnény pFislusnym zaméstnanc@im Gradu a jednotlivym
Clendm zastupitelstva mésta, ostatnim osobam pak jediné po Upravé dat v souladu s ochranou
osobnich Gdajd.

O pofizovani audio nebo video zdznamu za Gcelem informovani verejnosti (napf.: videoprenos) musi
zastupitelstvo rozhodnout samostatné a to vcetné pfijeti zpracovanych a dokumentovanych
pfijatych a provedenych technicko - organizacnich opatfeni k zajiSténi ochrany osobnich Udajl
v souladu se zdkonem a jinymi pravnimi predpisy tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pFistupu k osobnim Gdajtim, k jejich zméné, zniCeni i ztraté€, neopravnénym prenosim,
k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich udajd. Tato povinnost
plati i po ukonceni zpracovani osobnich Gdajd.

Ze zapisu ze zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje vypis (soubor) pfijatych usneseni s ohledem
na platné zakony (zejména zakon na ochranu osobnich Udajd). Vypis se miZe zvefejnit na
internetovych strankach mésta (ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., resp. poskytovani informaci
vztahujicich se k Cinnosti a plsobnosti Uzemnich samospravnych celkdl a jejich organd). Tento
vystup z jednani Ize také vhodnym zpdsobem dale publikovat.

Vypis (soubor) pFijatych usneseni podepisuje starosta nebo mistostarosta.

Clanek IX.
Zabezpeceni a kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpec&uje rada mésta a Ufad. Rozpracuje pfijaté usneseni na dilci
ukoly a ucini opatfeni k zabezpeceni splnéni téchto ukoll. Tajemnik pIni dle pokynu starosty ukoly
vyplyvajici z usneseni zastupitelstva.

Se stavem pInéni jednotlivych usneseni seznamuje zastupitelstvo mésta tajemnik prostfednictvim
zprav o plnéni pfijatych usneseni. NespInéna usneseni budou zafazena do kontroly usneseni



vk

Jednaci Fad ZM 2022-2026 | ev. ¢. 24/001/22

dalSich zasedani zastupitelstva, nebo budou pfevedena do sledovani v ramci pracovniho poradku
Ufadu.

Zastupitelstvo provede kontrolu usneseni jako celku, vyjma bodu, k nimz byly vzneseny pfipominky,
0 nichZ se hlasuje zvlast.

Usneseni zastupitelstva vE€. zprav o jejich pInéni je souéasti pisemnych materialll, které musi byt
doruceny zastupitelim v souladu s poskytnutim materiall pro jednani zastupitelstva mésta (viz
Clanek V. bod 7).

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva a také rady mésta provadi kontrolni vybor. Zavéry ve formé
zapisu predklada vybor zastupitelstvu obce v souladu se zakonem.

Clanek X.
Technické zabezpeceni jednani zastupitelstva

Administrativné, organizatné a technicky zabezpeCuje zasedani zastupitelstva mésta podle
pozadavk{ rady mésta Ufad.

Urad ukldda a archivuje podklady véetné jejich zmén, zépisy ze zasedani a dal$i dokumentaci
souvisejici s organizaci zasedani zastupitelstva mésta.

Clanek XI.
Kluby ¢lenii zastupitelstva

Clenové zastupitelstva se mohou sdruZovat v klubech, a to zpravidla podle pfislugnosti
k politickym stranam, politickym hnutim a koalicim, mohou vytvofit téZ klub nezavislych clend
zastupitelstva.

K ustanoveni klubu je tfeba nejméné 3 clenl zastupitelstva.

Jménem klubu jedna jeho predseda nebo jiny povéreny Clen.

Clen zastupitelstva miZe byt ¢lenem pouze jednoho klubu ¢lend zastupitelstva.

Pfedseda klubu pisemné oznami starostovi ustanoveni klubu, jeho nazev a jména a pfijmeni clen
zastupitelstva, ktefi jsou jeho Cleny, béhem volebniho obdobi oznami téz jména Clenl zastupitelstva,
ktefi prestali byt Cleny klubu nebo se stali jeho novymi Cleny. Starosta seznami se sloZzenim klub(
vsechny cleny zastupitelstva.

Predsedové klubl maji pravo predkladat navrhy radé mésta a Ucastnit se projednavani téchto
navrhd.

Clanek XII.
Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény tohoto jednaciho fadu musi byt schvaleny zastupitelstvem. Zmény jednaciho fadu
provadi zastupitelstvo mésta schvalenim nového usneseni.

Nastane-li v prlibéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym pravnim fadem
ani jednacim radem, rozhodne o zpdsobu jejiho Feseni zastupitelstvo.

Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo mlze odchylit, jsou-li spinény podminky
obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpolovicni vétsinou hlasd vsech clend
zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek C¢lena zastupitelstva.
Platnost a ucinnost jednaciho fadu tim neni dotcena.

Dnem nabyti Ucinnosti tohoto jednaciho fadu pozbyva platnosti a ucinnosti Jednaci fad
Zastupitelstva mésta schvaleny dne 28. 11. 2018, usnesenim ¢. 09/165/ZM/18.

Tento Jednaci fad nabyva platnosti a icinnosti dnem schvaleni tj. 26. 10. 2022.

Mgr. Josef Horinka v. r. Pavel Farsky v. r.
starosta mistostarosta
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Vynatek ze zakona ¢. 128/2000 Sb, o obcich (obecni zfizeni, ve znéni pozdé&jsich predpisi (pozndmka pod carou ¢é. 2)
§16 (1) Obéanem obce je fyzicka osoba, ktera
a) je statnim obcanem Ceské republiky, a
b) je v obci hldsena k trvalému pobytu.”
(2) Obcan obce, ktery dosahl véku 18 let, ma pravo
a) volit a byt volen do zastupitelstva obce za podminek stanovenych zvidstnim zakonem,”)
b) hlasovat v mistnim referendu za podminek stanovenych zvidstnim zakonem,”)
¢) vyjadrovat na zasedani zastupitelstva obce v souladu s jednacim radem sva stanoviska k projedndavanym vécem,
d) vyjadrovat se k navrhu rozpoctu obce a k zavérecnému uctu obce za uplynuly kalendarni rok, a to bud’ pisemné ve stanovené
Ihiité, nebo ustné na zasedani zastupitelstva obce,
e) nahlizet do rozpoctu obce a do zdavérecného uctu obce za uplynuly kalendarni rok, do usneseni a zapisii z jednani zastupitelstva
obce, do usneseni rady obce, vyborii zastupitelstva obce a komisi rady obce a porizovat si z nich vypisy,
f) pozadovat projednani urcité zdlezZitosti v oblasti samostatné pusobnosti radou obce nebo zastupitelstvem obce; je-li zZddost
podepsana nejméné 0,5 % obcanii obce, musi byt projedndana na jejich zasedani nejpozdéji do 60 dnii, jde-li o pusobnost
zastupitelstva obce, nejpozdeji do 90 dnii,
g) podavat organiim obce navrhy, pripominky a podnéty; organy obce je vyrizuji bezodkladné, nejdéle viak do 60 dnii, jde-li o
pusobnost zastupitelstva obce, nejpozdéji do 90 dnil.
(3) Opravnéni uvedend v odstavci 2 pism. ¢) az g) mad i fyzicka osoba, ktera dosdahla véku 18 let a vlastni na vizemi obce nemovitost.
§ 17 Opravneéni uvedena v § 16 ma i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim obcanem a je v obci hlasena k trvalému pobytu,
stanovi-li tak mezindrodni smlouva, kterou je Ceskd republika véizana a kterd byla vyhldsena.
§36 (1) Obec miize udélit fyzickym osobdm, které se vyznamnou mérou zaslouzily zejména o rozvoj obce, cestné obcanstvi obce. Cestny
obcan obce ma pravo vyjadrovat na zasedani zastupitelstva obce sva stanoviska v souladu s jednacim radem zastupitelstva obce.
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