Organizacni rad
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Organizacni rad Méstského Gradu v Hradku nad Nisou platny od 1.1.2008
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oddil I_
OBECNA CAST

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Rada mésta Hradek nad Nisou podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. o) zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizen{), ve znéni pozdé&jsich predpist, schvélila na své schlzi dne 10.
12. 2007 svym usnesenim ¢. 25/784/RM/07 a vydava s ucinnosti od 1.1.2008 tento
organizacni fad Méstského Ufadu Hradek nad Nisou.

2. Organizacni rad Méstského Urfadu Hradek nad Nisou (dale jen ,organizac¢ni rad"“) stanovi
zakladni zasady Cdcinnosti a fizeni méstského (fadu, rozsah pravomoci, povinnosti a
odpovédnosti starosty a mistostarosty, a dale tajemnika méstského Gfadu, vedoucich odbor(,
vedoucich oddéleni a ostatnich zamé&stnancd mésta zafazenych do méstského Uradu.

3. Organiza¢ni fad dale stanovi organizacni strukturu méstského Ufadu, naplin prace
. A ’ o . . . v - Vs . e
jednotlivych odboru, vztahy mezi jeho organizacnimi clanky a vztahy k organizacim a
zarizenim, které zfizuje mésto Hradek nad Nisou.

4, Vztahy méstského Ufadu k orgdndim mésta upravuje zékon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdé&jsich predpisl (dale jen ,zékon o obcich").

Clanek 2
Postaveni a pisobnost méstského Gradu

1. Postaveni a plsobnost mé&stského Uradu upravuje zékon o obcich.

2. Méstsky urad plini Ukoly:

a) v oblasti samostatné plsobnosti

- pIni Ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta

- poméaha vyborlim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich &innosti,

b) vykondvéa prenesenou plsobnost podle § 61 zakona o obcich s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti jiného orgdnu mésta,

c) rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zakonal).

3. Méstsky Urad vykonava prenesenou plsobnost ve vécech stanovenych zvldétnimi zakony
pro obec Rynoltice a obec Chotyné.

4. Méstsky Urad v oblasti pfenesené plsobnosti vykondva statni spravu ve vécech, které
stanovi zvlastni zakony, zejména na Usecich vSeobecné vnitfni spravy, zivotniho prostredi,
uzemniho a stavebniho Fizeni, Gzemniho planovani, majetku, socialnich véci, , obrany statu a
ochrany obyvatel mésta.

5. Méstsky Ufad v oblasti prenesené plsobnosti pini daldi Gkoly stanovené pravnimi predpisy,
usnesenimi vlady a smérnicemi Ustifednich spravnich GFadd.

6. M&stsky Urad spolupracuje pti plnéni svych Gkoll s ostatnimi Gzemnimi spravnimi GFady,
organy kraje a organy obci ve svém spravnim obvodu.

7. Mé&stsky Ufad prostiednictvim svych odborl metodicky fidi a kontroluje méstem zfizované
pfispévkové organizace mésta.



Clanek 3
Jednani jménem méstského Giadu

1. Jménem méstského Uradu jedna starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Gradu (dale
jen ,tajemnik"), vedouci odbort a ostatni zamé&stnanci mésta zarazeni do méstského Gfadu. V
rozsahu stanoveném timto organiza¢nim radem, nebo na zakladé povéreni tajemnika, jednaji
jménem méstského UFadu téZ vedouci odborl a v dobé& nepfitomnosti vedouciho odboru jejich
zastupci. Ostatni zaméstnanci mohou jménem meéstského Urfadu vystupovat a jednat jen na
zakladé tajemnikem vydaného povéreni, pokud véc, ve které jednaji, pfekracuje rozsah jejich
pracovni napiné.

2. Pravni predpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ 104 zakona o obcich).
Rozhodnuti, pfikazy, smérnice a jind opatfeni méstského Ufadu je opravnén, v rozsahu tohoto
organiza¢niho fadu, podepisovat starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci pfislusného
odboru, nebo oddéleni, popfipadé i jiny zaméstnanec méstského Gradu. Ve vécech vykonu
prenesené plsobnosti v ramci rozsahu ndplné ¢&innosti prislusného odboru podepisuje
rozhodnuti a jina opatfeni opravnéna uredni osoba ( § 15 zadkona 500/2004 Sb.- spravni Fad).

Jmenny seznam opravnénych Ufednich osob tvofi pfilohu €. 1

3. Vedouci odboru mize pisemné& povéfit vedouciho oddé&leni, nebo jiného zaméstnance
. ’ ’ v ’ o ’ ’ v ’ Y v ’

odboru k podepisovani nékterych druhu pisemnosti za meéstsky urad pouze s predchozim

souhlasem tajemnika, ve kterém bude okruh takovychto pisemnosti vyslovné uveden.

4. V rdmci schvaleného rozpoltu mésta na pfislusné rozpoctové obdobi jsou samostatnou
smérnici ,Ob&h Gletnich dokladl a pisemnosti® stanoveni spravci jednotlivych rozpoctovych
kapitol (dale jen ,RK"). Smérnici ,Ob&h Gletnich dokladl a pisemnosti™ je také stanovena
pravomoc podepisovat Ucetni doklady za mésto, jakoz i Cinit dalsi pravni ukony.

Clanek 4
Vedouci zaméstnanci méstského Gradu

1. Rizeni méstského Gradu je realizovano témito Fidicimi stupni:
a) starosta, mistostarosta,

b) tajemnik,

c) vedouci odboru,

d) vedouci oddéleni.

2.V Cele méstského Gradu je starosta.

3. Tajemnik plni Ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlatnich pravnich predpist
O v. v o v v ’ v e 7 v
vuci zameéstnancum meésta zarazenym do meéstského uradu.

4. Tajemnik je odpovédny za pInéni Ukold méstského Gfadu v samostatné pdsobnosti i
v ’ o . . v
prenesenée pusobnosti starostovi meésta.

5. V Cele odboru je jeho vedouci, ktery odbor Fidi, odpovida za jeho Cinnost a za kvalitu prace
podfizenych zaméstnancd.

6. V Cele oddéleni je jeho vedouci, ktery oddéleni fidi a odpovida za jeho Cinnost a za kvalitu
prace podiizenych zaméstnancd.

7. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho
zaméstnance, kterym je fizen a kterému je za svou ¢innost odpovédny.



Clanek 5
Zasady Fizeni méstského Gfadu

1. VSechny odbory maji v ramci organizac¢niho uspofadani Ufadu pravo a zaroven i povinnost
spolupracovat v ramci problematiky, kterd spada do jejich plsobnosti. Jedna se predevsim o
shromazdovani komplexnich hledisek, predkladani odbornych stanovisek a nazorl a tymova
Fedeni zvlast zavaznych Ukold, presahujicich rdmec plsobnosti jednoho odboru.

2. Koordinaéni a kontrolni Ukoly ve vztahu k jednotlivym odborlm v oblasti samostatné
plUsobnosti uréuje starosta, mistostarosta, nebo tajemnik GFadu.

3. Koordinaéni a kontrolni Ukoly ve vztahu k jednotlivym odbordm v oblasti pfenesené
plUsobnosti uréuje tajemnik GFadu.

4. PFi zpracovani jednorazovych pracovnich Gkoll, s trvdnim ¢asové omezenym, presahujicich
ramec plsobnosti jednoho odboru, povéf tajemnik fizenim Ukolu vedouciho jednoho
dotceného odboru. Neni-li uréeno vyslovné jinak, je timto povéfenym vedoucim ten, ktery je
uveden pfi zadani Ukolu na prvnim misté.

5. Spory vzniklé mezi odbory méstského Gfadu pfi zabezpelovéni pracovnich Ukold tesdi
vedouci dotéenych odbord. Nedojde-li k dohodé&, rozhoduje tajemnik.

6. K zabezpeleni Ukoll a pro nezbytnou informovanost vedoucich i ostatnich zaméstnancl
svolava starosta podle aktudlni potfeby poradu, které ze zUcastni mistostarosta, tajemnik
v ’ o . Ve 7 .

uradu a vedouci odboru podle projednavané problematiky.

7. Tajemnik svolava zpravidla 1 x tydné ( po zasedani rady mésta) poradu s vedoucimi
odbort, pfipadné vedoucimi samostatnych oddéleni. Na tuto poradu mohou byt pfizvani i dalsi
zameéstnanci. Program této porady urcuje tajemnik.

8. Obdobné svolavaji poradu vedouci odbort se svymi podiizenymi.

9. Ze vsech vyse uvedenych porad se pofizuji pisemné zapisy. Soucasti programu vsech

r . v 7 s o v r v e ’ o v ’
uvedenych porad je kontrola plnéni ukolu ulozenych na téchto poradach a ukolu ulozenych
jinou formou.

10. V8echny odbory vykonavaji kontrolni ¢innost v rozsahu své vymezené plsobnosti podle
planu kontrolni ¢innosti méstského Uradu.

Clanek 6
Informacni a publikacni prostiedky

Zverejiiovani informaci zajistuje méstsky Ufad zejména témito prostiedky:

- Urfedni deska méstského Gfadu umisténa na budoveé sidla méstského Uradu ,

- informacni desky umisténé v lokalité mésta, kopie Ufednich desek umisténych v okrajovych
Castech mésta

- internetové stranky mésta na adrese www. hradek.cz

- mési¢nik Hradecko

- periodicky tisk

- informace podavané prostiednictvim SMS kanalu



Clanek 7
Zastupovani zaméstnanci

1. Tajemnika zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti jeho zastupce.

2. Tajemnik uréi se souhlasem starosty svého zastupce, ktery zastupuje tajemnika v dobé
jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani ve vécech, které si
tajemnik vyhradil. Tajemnik a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech
skuteCnostech, které mohou mit vliv na radny vykon svérené funkce.

3. Vedouci odboru uréi se souhlasem tajemnika svého zastupce (zpravidla vedouciho
nékterého oddéleni), ktery zastupuje vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti v rozsahu
jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani ve vécech, které si vedouci odboru vyhradil.
Vedouci odboru a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skutecnostech,
které mohou mit vliv na fadny vykon svérené funkce.

4. O zastupovani zamé&stnancl rozhoduje jejich nejblize nadtizeny vedouci zaméstnanec.

Clanek 8
Piedavani a prevzeti funkce

1. PFi ukoncéeni pracovniho poméru zaméstnance mésta zafazeného do méstského Ufadu nebo
pfi jeho pfechodu na jinou funkci nebo na jiné pracovisté méstského Ufadu nebo pro jiné
prekazky, se provede predani funkce pisemnym zapisem. V pfipadé, Ze zaméstnanec ze
zdvaznych dlvodd neni schopen predani pisemné uskuteénit, provede pisemny zapis
prejimajici. Termin predani se stanovi podle charakteru funkce.

2. Pisemny zéapis o predani funkce bude obsahovat prehled o stavu pln&ni Ukold na
preddavaném pracovnim Useku, prehled o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci,
popf. prehled o stavu finanénich prostiedk( a seznam preddvaného majetku dle stavu k datu
posledni provadéné inventarizace.

3. Pisemny zapis o predani funkce podepise predavajici, pfejimajici a jim nadfizeny
zaméstnanec.

4. Pfi pfedavani funkce, se kterou je vazana hmotna odpovédnost za svéfené hodnoty, se
provede mimoradna inventarizace téchto svérfenych hodnot. V pfipadé, Ze zaméstnanec se ze
zavaznych dlvodl neni schopen zuc&astnit se této mimoFadné inventarizace, tato se provede
komisionalné bez jeho pfitomnosti za Gcasti pfimého nadfizeného takového zaméstnance.

. .. 0ddilII ; .
ORGANIZACNI CLENENI MESTSKEHO URADU

Clanek 9
Méstsky Grad

1. Méstsky Urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zameéstnanci mésta zarazeni do
méstského Uradu.

2. Méstsky urad se pracovné ¢leni na odbory, event. oddéleni takto:



v

10. KANCELAR URADU - 3 zaméstanaci + tajemnik

sekretariat, kontrola, sprava informacnich a komunikacnich technologii
¢innost sekretariatu v pIném rozsahu

nahlizeni do usneseni z rady mésta

nahlizeni do zapist a usneseni ze zastupitelstva mésta

organizace a zajitovani materiald rady mésta

organizace a zajistovani materiald zastupitelstva mésta

zajistovani Ukold uloZzenych radou mésta a zastupitelstva mésta
vnitini kontrola

vykon ptenesené plsobnosti (statni sprava)

zajistovani ¢innosti kontrolniho vyboru zastupitelstva mésta

sprava informacnich a komunikac¢nich technologii
11. ODBOR FINANCNI - 3 zaméstnanci + vedouci

tvorba rozpoctového vyhledu

tvorba rozpocltu mésta a jeho pInéni

vedeni Ucetni agendy

vedeni agendy mezd

mistni poplatky a ostatni poplatky

financovani b&Znych a kapitalovych vydaji mésta
dafiové povinnosti mésta

soucinnost s mistné pfislusnym finanénim Ufadem
fakturace poskytovanych sluzeb

pojisténi majetku mésta

prispévky na c¢innost zdjmovych organizaci

pljéky z fondu rozvoje mésta

zajisténi ¢innosti finan¢niho vyboru zastupitelstva mésta
pfiprava materiald pro RM a ZM v oblasti plsobnosti odboru

12. ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU MESTA - 7 zaméstnanct + vedouci
agenda na Useku bytovych a nebytovych prostor

sprava bytového a nebytového fondu mésta

hospodarska sprava

majetkopravni operace mésta (vypuj¢ky, ndjmy, prodeje...)

sprava majetku mésta - pozemky
priprava investic, ptiprava technickych podkladt pro jejich realizaci
stavebni dozor,

vybérova fizeni na Useku plsobnosti odboru
uzavirani smluv

agenda na Useku spravy, oprav a udrzby komunikaci
civilni ochrana, bezpecnost prace

vyjadrovani k zasahu do télesa komunikace
koordinace komunalnich sluzeb

pridélovani a koordinace ¢innosti osob pridélenych na obecné prospésné prace

priprava material( pro RM a ZM v oblasti plsobnosti odboru



13. ODBOR DOTACf, ROZVOJE MESTA A KULTURY - 1 zaméstnanec + vedouci
Zajistovani &innosti spojenych s poskytovanim dotaci a ptispévk{ ze statniho rozpoctu,
statnich fondd, Libereckého kraje, Evropské unie & od jinych poskytovatel( na jednotlivé
stavby pozadavky ob¢and a organizaci s vedenim mésta

zajistovani ¢innosti spojenych s vyhlasovanymi projekty a granty

spolupracuje s odborem investic pti zpracovani investi¢nich zdmérQ a studii v rdmci
predprojektové pripravy — technicko-ekonomické, proveditelnosti, architektonické, geodetické
a jiné u projektd u nichZ se predpokladaji datace

Zajistuje prizkum finanénich zdrojt

Spolupracuje s finanénim odborem na tvorbé a plnéni rozpoctu a rozpoctové vyhledy
zajistuje prlzkum finanénich zdrojd

spolupracuje s financ¢nim odborem na pripravé rozpoctu

pripravuje podklady pro navrh rozpoctovych zmén

spolupracuje s finan¢nim odborem na pripravé rozpoctového vyhledu

komplexné zabezpecuje Cinnosti v Useku kultury

prezentuje mésto ve sdélovacich prostfedcich

zajistovani komplexnich odbornych knihovnickych, bibliografickych a kulturné vzdélavacich a
osvétovych Cinnosti v zafizeni méstska knihovna

spolupracuje pfi zajistovani vydavani mési¢niku Hradecko
pfipravuje materidly pro ZM a RM v oblasti ptisobnosti odboru
pIni Gkoly ze ZM a RM v oblasti pdsobnosti odboru

zajistovani ¢innosti spojenych s vyhlasovanymi projekty a granty

zajistovani kontaktu s neziskovymi organizacemi , zejména s pfispévkovymi organizacemi
mésta a obecné prospésnymi spolec¢nostmi zalozenymi méstem

zajistovani kontaktu s osadnimi vybory

strategicky plan - Hradek 2015
14. ODBOR STAVEBNI A ZIVOTNIHO PROSTREDI - 3 zaméstnanci + vedouci

Stavebni Grad
= pro obce Hradek nad Nisou, Chotyné a Rynoltice
= Uzemni rozhodnuti
= ohlaseni
= stavebni povoleni
= uzivani staveb
= odstranovani staveb
= statni stavebni dohled
= vyvlastnéni

Silni¢ni arad
= mistni a vefejné Ucelové komunikace

= obecné uzivani
= zvlastni uzivani



= pripojovani komunikaci
Zivotni prostfedi

= ochrana pfirody

= povoleni kaceni

= ochrana ovzdusi

= ochrana zemé&dé&lské pldy

= odpadové hospodarstvi

= vodni hospodarstvi (studny, jimky)

spolupracuje s finan¢nim odborem na tvorbé a plnéni rozpoctu a rozpoctové vyhledy
pfipravuje materidly pro ZM a RM v oblasti ptsobnosti odboru

15. ODBOR SPRAVNI A SOCIALNI - 5 zaméstnanci + vedouci
agenda evidence obyvatel

agenda projednavani prestupkd a stiznosti ob¢ant

agenda socialni péce o nezaméstnané

agenda socialni péce o rodinu a déti

agenda socialni péce o staré a zdravotné postizené obcany
informace o obanech dle Zakona 101/2000 Sb.

matrika

podani zadosti o vypis z rejstiiku trestd

prihlasky k trvalému pobytu

prijem Zadosti o vydani ob&anskych prikazd a cestovnich dokladl
sbor pro obCanské zalezitosti

ztraty a nalezy

spolupracuje s finan¢nim odborem na tvorbé a plnéni rozpoctu a rozpoctové vyhledy
pfipravuje materidly pro ZM a RM v oblasti ptisobnosti odboru

podatelna, pFijem posty

pokladna

ové&tovani podpist a listin

zverejiiovani na Uredni desce

kopirovani
Volebni agenda

Spolupracuje a metodicky Fidi dle pokyni zfizovatele ptispévkovou organizaci Pe¢ovatelska
sluzba Hradek nad Nisou

Skolstvi v celém rozsahu , spolupracuje a metodicky fidi dle pokynl zfizovatele $koly a
Skolska zafrizeni

3. Organizacni strukturu méstského Uradu, tedy ¢lenéni na odbory event. oddéleni schvaluje
rada mésta na navrh tajemnika. Schéma organizacni struktury méstského Uradu je ptilohou ¢.

2 tohoto organizacniho fadu.

4, Rdmcové naplné prace jednotlivych odbord a oddéleni stanovuje rada mésta na navrh
tajemnika. V pFipadé, kdy v dlsledku prijeti novych pravnich norem dochazi ke zmé&nam v
naplni ¢innosti odborl a oddéleni, jsou vedouci odbord povinni navrhnout tajemnikovi zmény
ve vécné a funkéni struktufe odboru a oddé&leni do tficeti dnl od jejich prijeti.

5. Tajemnik predklada radé mésta navrhy na zmény ramcovych naplini prace jednotlivych
odbord na jeji nejblizsi schizi.



6. Naplfi prace jednotlivym vedoucim odborl a ndpiné prace usekl v pfimé plsobnosti
tajemnika stanovuje v souladu s timto organizacnim fadem tajemnik.

7. Naplfi prace vedoucim oddé&leni a ostatnim zamé&stnancim méstského GFadu Fizenych
’ . o . ’ . v v s ’

vedoucimi odboru stanovuje v souladu s timto organizacnim radem vedouci odboru po

predchozim schvaleni tajemnikem.

8. Celkovy pocet zaméstnancl mésta zafazenych do méstského Gfadu stanovuje rada mésta.

11. Nové prijimani zaméstnanci mohou byt zafazeni jen na funkcni a pracovni mista v ramci
z 7 v . v s v 7 r v 7 v, v o
schvalené vnitrni organizacni struktury mestského uradu a stanoveneho poctu zamestnancu.

12. Starosta, mistostarosta, tajemnik a odbory maji pfidéleny zakladni spisové zkratky takto:
Starosta STAR
Mistostarosta MST

10 Tajemnik TAJ

11 Kanceldf aradu KU

12 Odbor financni FO

13 Odbor investic a spravy majetku mésta OlaSM
14 Odbor dotaci, rozvoje mésta a kultury ODK

15 Odbor stavebni a Zivotniho prostfedi OSaZP
16 Odbor spravni a socialni SO

Clanek 10
Méstska policie

1. Mésto Hradek nad Nisou zfidilo, v souladu se zakonem ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii
(dale jen ,zakon o obecni policii*), a v souladu se zakonem o obcich, Méstskou policii Hradek
n.N. (dale jen ,MP") na zdkladé Obecné zavazné vyhlasky ¢. 8/2005 ze dne 12. 12. 2005.

2. Rizeni méstské policie vykonava starosta mésta

3. MP je organem mésta a takto vystupuje i navenek.

4. MP zabezpecuje mistni zaleZitosti vefejného porddku v rdmci plsobnosti mésta a plni dalsi
Ukoly, pokud tak stanovi zakon o obecni policii nebo zvlastni zakon. Dale plni Ukoly ulozené ji
starostou nebo stréaZnikem povéirenym pln&nim nékterych Ukoll pti Fizeni MP (déle jen
Jvelitel™). Straznici jsou povinni v rozsahu svych Gkold poZzadovanou pomoc poskytnout.

5. MP mize vydat ve smyslu zvldétnich pravnich predpis( vlastni organizaéni fad, ktery nesmi
byt v rozporu s timto organizacnim radem. Takovy organizacni Fad je platny pouze se
souhlasem starosty.

6. Za nakladani a hospodareni s majetkem svérenym MP odpovida velitel MP a Fidi se stejnymi
principy jako u odborti méstského Gradu.

7. Velitel MP se zG¢astiiuje pravidelnych porad vedoucich odborll a tajemnika méstského
Uradu.

8. VSichni zaméstnanci MP jsou zaméstnanci Mésta Hradek nad Nisou.

9. Veliteli MP jsou podfizeni vsichni straznici méstské policie.



10. Cinnost MP je vymezena zédkonem o obecni policii, jeho provadéci vyhlaékou, obecné
zadvaznou vyhlaskou mésta a organiza¢nim fadem MP. Neni-li obecné zavaznymi pravnimi
predpisy stanoveno jinak, plati pro MP vnitini pfedpisy méstského Ufadu obdobné jako pro
odbory méstského Uradu.
11. MP pfi pInéni svych tkold spolupracuje se véemi odbory méstského Ufadu a podle potieby
i s dalSimi organy mésta a ostatnimi Urady.
Clanek 13

Piispévkové organizace ziizené méstem Hradek nad Nisou
1. Mésto vykonava podle zakona o obcich a zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdé&jsich predpist, zfizovatelskou funkci vaci
prispévkovym organizacim a prostfednictvim rady mésta nebo méstského Gradu Fidi dale
uvedené prispévkové organizace.

2. Prispévkové organizace maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své ¢innosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a zfizovaci listinou.

3. Prispévkové organizace mésta jsou:
- PeCovatelska sluzba Hradek nad Nisou, pfrispévkova organizace

- Zakladni skola prakticka a Matefska Skola, Hradek nad Nisou, Loucna 220, pfispévkova
organizace

- DUm déti a mladeZe Drak, Zitavska ul. 260, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace

- Matefska skola, Donin 36, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace

- Matefska sSkola, OldFichovska ul. 462, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace

- Matefska sSkola, Liberecka 607, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace

- Zakladni skola, Donin 244, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace

- Zakladni Skola T. G. Masaryka, Komenského 478, Hradek nad Nisou, pfispévkova organizace
- Zakladni $kola Lidickd, Skolni 325, Hradek nad Nisou, piispévkova organizace

4. V Cele prispévkové organizace je jeji Feditel, kterého do funkce jmenuje a odvolava rada
mésta na navrh mistostarosty , v pfipadé prispévkovych organizaci skol a Skolskych zafizeni ,

feditele jmenuje a odvolava s predchozim souhlasem krajského Uradu.

5. Rada mésta stanovi rediteli pfispévkové organizace plat a mimorddné odmény na zakladé
navrhu mistostarosty.

.. . OddilIIl
RIZENT MESTSKEHO URADU

Clanek 14
Rada mésta

1. Rada mésta je vykonnym orgdnem mésta v oblasti samostatné plsobnosti a ze své &innosti
’ s . v . v z o . vrs v v v
odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti preneseneé pusobnosti pfislusi radé meésta



rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

2. Radu mésta tvofii starosta, mistostarosta a dali ¢lenové rady voleni z fad &lend
zastupitelstva mésta.

3. Rada mésta vykonava svou ¢innost v rozsahu stanoveném zakonem o obcich a dalSich
zvladtnich predpist. Predevsim pak plni tyto Ukoly:

a) zabezpecuje hospodareni mésta podle schvaleného rozpoctu, provadi rozpoctova opatfeni
v rozsahu stanoveném zastupitelstvem mésta,

b) pIni v¢i ptispévkovym organizacim a organizaénim slozkam zaloZenym nebo zfizenym
zastupitelstvem mésta, s vyjimkou méstské policie, Ukoly zakladatele nebo zfizovatele podle
zvlastnich predpisl, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu mésta (§84, odst. 2 zadkona o obcich),
c) vydava nafizeni mésta,

d) stanovi rozdéleni pravomoci v méstském Gfadu a rdmcové naplné prace jednotlivych
odbord, zfizuje a zruduje odbory a oddé&leni mé&stského Gfadu (§109, odst. 2 zdkona o obcich),
na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odbor( méstského Ufadu v souladu se
zvlastnim zakonem3),

e) stanovi celkovy pocet zamé&stnancl mésta zarazenych v méstském Ufadu

f) uklada pokuty ve vécech samostatné plsobnosti mésta (§ 58 zakona o obcich); tuto
plsobnost miZe rada mésta svéfit prislusnému odboru méstského Uradu zcela nebo z&asti,
g) stanovi pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

h) schvaluje organizacni Fad méstského Uradu

4. Rada mésta rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti tajemnika nebo odboru méstského
Uradu ve vé&cech samostatné plisobnosti mésta, pokud zastupitelstvo mésta nestanovi, ze
rozhoduje jiny orgdn mésta.

5. Rada mésta schvaluje jednaci rady zvldstnich organl, poradnich orgédnl a komisi, které si
zfidila.

Clanek 15
Starosta

1. V Cele méstského Uradu je starosta, kterého voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad
svych ¢lend. Starosta je pro vykon své funkce dlouhodobé& uvolnén. Starosta fidi ¢innost
meéstského Ufadu predevsim prostfednictvim tajemnika.

2. Starosta zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu mésta.

3. Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo
mésta pro zastupovani v plném rozsahu.

4. Starosta svolava a zpravidla Fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje
v v . ’ . . ’ ’ . v s . o v
spolu s overovateli zapis z jednani zastupitelstva meésta a zapis ze schuze rady meésta.

5. Starosta s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni zastupitelstva mésta
a rady mésta v souladu se schvalenymi jednacimi rady.

6. Starosta sleduje, koordinuje, zabezpecuje a kontroluje plné&ni Gkoll, které vyplyvaji

Z usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta.

7. Starosta koordinuje Cinnost tajemnika méstského Uradu a spolecné s mistostarostou plni
Ukoly koordinacni a kontrolni povahy pfi zabezpecovani plnéni usneseni rady mésta a
zastupitelstva mésta.



8. Starosta spolupracuje s pfedsedy vyborid zastupitelstva mésta a s predsedy komisi rady
mésta a pomaha témto vyborlim a komisim v jejich &innosti.

9. Starosta plIni obdobné Ukoly jako statutarni organ zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisl vi¢i uvolnénym &lendim zastupitelstva a tajemnikovi.

10. Starosta jmenuje a odvolava tajemnika s predchozim souhlasem feditele krajského Ufadu.
11. Starosta urci zastupce tajemnika na navrh tajemnika.

12. Starosta je v rdmci své odpovédnosti povinen zavést a kontrolovat vnitini kontrolni
systém.

13. Starosta spolecné s mistostarostou zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi priprave,

schvalovani, provadéni a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzavirani
. s o r s e r

smluv, vzniku zavazku a vymahani pohledavek.

14. Starosta spoleCné s mistostarostou zajisti hospodarné, efektivni a tcelné vyuzivani
v . ’ v o Ve v Ve Ve v Ve v v . ’ v o
verejnych prostredku. Prijme veskera nezbytna opatreni k ochrané verejnych prostredku.

15. Starosta sleduje a zajistuje pInéni rozhodujicich UkolG mésta k dosazeni schvalenych
zamérd a cild.
16. Starosta fidi specifické ¢innosti pfi pln&ni kol k zajisfovani obrany statu a ochrany

obyvatel mésta v dobé mimoradnych situaci.

17. V ptipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje starosta pro vykon prenesené
plsobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava jejich €leny. V pfipadech stanovenych
zvlastnimi zakony vykondava zvlastni orgdn mésta s rozsirenou plsobnosti statni spravu pro
spravni obvod mésta s rozéifenou plsobnosti.

18. Starosta odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti mésta a rozhoduje o poskytovani
informaci zadateli podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni.
19.. Starosta odpovida za pfipravenost mésta k feseni krizovych situaci, za udrzbu a provoz
informacnich a komunikaénich prostfedkd a pomicek krizového Fizeni uréenych Ministerstvem
vnitra.
20. Starosta Fidi Méstskou policii Hradek nad Nisou.
21. Starosta schvaluje jednaci Fady zvlastnich organd, které zfidil.
22. Starosta plni dalsi povinnosti a Ukoly vyplyvajici ze zadkona o obcich a dalSich pravnich
predpisQ.

Clanek 16

Mistostarosta

1. Mistostarostu voli do funkce zastupitelstvo mésta z Fad svych ¢lenl. Za vykon své funkce
odpovida zastupitelstvu mésta.

2. Mistostarosta je pro vykon své funkce dlouhodobé uvolnén.

3. Mistostarosta dle urceni zastupitelstvem meésta, zastupuje starostu v dobé jeho
nepritomnosti, jedna a rozhoduje ve vécech, které jsou svéreny starostovi.



4, Mistostarosta organizuje ptipravu material( pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta
ve svérené oblasti.

5. Mistostarosta pomé&hd vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich
¢innosti.

Clanek 17
Vybory zastupitelstva mésta

1. Vybory jsou zfizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativni a kontrolni organy. Vzdy
je zfizovan financni vybor a kontrolni vybor.

2. Sva stanoviska, navrhy a zapisy z provedenych kontrol pfedkladaji vybory zastupitelstvu
mésta.

3. Cinnost vybor{ zastupitelstva mésta se Fidi zdkonem o obcich.
4. Ze své cinnosti se vybor odpovida zastupitelstvu mésta.
5. Pfedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva mésta. Cleny finan¢niho vyboru a kontrolniho
vyboru nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik ani osoby zabezpecujici rozpoctové a
ucetni prace na méstském aradu.
6. Tajemnikem vyboru je zpravidla zaméstnanec zarfazeny do méstského Gradu a to
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z odboru, jehoz Cinnost souvisi s oblasti pusobnosti vyboru. Tajemnik zabezpecuje organizacni

a administrativni prace vyboru dle pokynt pfedsedy vyboru. Tajemnika vyboru jmenuje
tajemnik Ufadu.

Clanek 18
Komise rady mésta

1. Komise rady mésta jsou podle potieby zfizovany radou mésta jako jeji iniciativni a poradni
organy.

2. Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta.

3. Sva stanoviska a nameéty predkladaji komise radé mésta. Cinnost komise se Fidi zdkonem o
obcich, radou mésta a schvalenym jednacim fadem.

4. Za prenos informaci (Ukold, doporuéeni, namétd apod.) mezi radou mésta a prislugnou
Y ar v r e v v s ’ o v e r v
komisi je zodpoveédny mistostarosta a prislusni vedouci odboru mestského uradu.

5. Tajemnikem komise je zpravidla zaméstnanec mésta zafazeny do méstského (fadu, a to

z odboru, jehoZ &innost souvisi s oblasti plsobnosti komise. Tajemnik zabezpeduje

organizaéni a administrativni prace pro komisi dle pokynl ptedsedy komise. Tajemniky komisi

jmenuje tajemnik Urfadu.

6. Prehled komisi zfizenych radou mésta je uveden v priloze ¢. 3 tohoto organizac¢niho fadu.
Clanek 19

Tajemnik

1. Tajemnik je odpové&dny za pInéni Ukold méstského GFadu v samostatné plsobnosti i



prenesené plsobnosti starostovi.

2. Tajemnik je do funkce jmenovan a odvolavan starostou mésta na zakladé predchoziho
souhlasu reditele krajského Uradu.

3. Tajemnik pini tkoly statutédrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisi
O v. v o v v ’ v s r v
vuci zameéstnancum meésta zarazenym do meéestskeho uradu.

4, Tajemnik podavéa rad& navrh na jmenovani a odvoléani vedoucich odbord.

5. Tajemnik predklada starostovi navrh na urceni svého zastupce.
. Ve . e 7 v 7 o . s 7 v
6. Tajemnik stanovuje pracovni naplné vedoucim odboru a schvaluje pracovni naplnée
’ v 7 e v o v s v
vedoucich oddéleni a ostatnich zaméstnancu méstského uradu.

7. Tajemnik stanovi podle zvlastnich pravnich ptedpist platy véem zamé&stnanciim mésta
zafazenym v méstském Ufadu

8. Tajemnik pini Ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou.

9. Tajemnik zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem
svéreny radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta.

10. Tajemnikovi se podle zéakona o obcich oznamuji skute¢nosti nasvédcujici vylouceni
vedoucich odbort z projednavani a rozhodovani véci ve spravnim fizeni. Tajemnik rozhoduje o
tomto vylouceni vedouciho odboru méstského Ufadu z projednavani a rozhodovani véci a Cini
potfebna opatfeni k zajisténi dalsiho Fizeni.

11. Tajemnik se podili na plné&ni Gkoll vyplyvajicich z usneseni vlady ohledné &innosti
v ’ v . v 7 o .
mestského Uradu v oblasti prenesené pusobnosti.

12. Tajemnik se zucastrnuje zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta s hlasem poradnim.

13. Tajemnik koordinuje a kontroluje &innost odbor{ a jim fizenych pracoviét a rozhoduje o
kompetenénich sporech jednotlivych odborl, pokud o nich nerozhoduje jiny organ.

14. Tajemnik predklada zastupitelstvu mésta nebo radé mésta navrhy obecné zavaznych
vyhlasek a nafizeni mésta, nadvrhy vnitfnich smérnic a jinych legislativnich opatfeni mésta,
pokud je v jejich kompetenci schvalovani a vydavani takovych predpisd.

15. Tajemnik vydava spisovy fad, skarta¢ni fad a pracovni rad méstského Ufadu a dalsi vnitini
smérnice méstského Urfadu, nevydava-li je rada mésta nebo zastupitelstvo mésta.

16. Tajemnik dohlizi na dodrzovani a aktudlnost vnitfnich predpisi méstského Gfadu
v pfipadé potfeby pfijima nezbytna opatreni.

17. Tajemnik méa ve své pFimé plsobnosti Usek personalistiky a mezd

19. Tajemnik schvaluje ndvrhy smérnic, Fadl a jinych vnitinich predpisd méstského Gradu,
navrhy jinych rozhodnuti, p¥ikazd a opatieni

19. Tajemnik je nadfizeny véem zamé&stnanclim mésta zafazenym v méstském GFadu , fidi a
kontroluje jejich ¢innost.

20. Tajemnik schvaluje rozsah povéfeni vedoucich oddéleni nebo jinych zaméstnancd
méstského Ufadu vedoucim odboru dle ustanoveni tohoto organiza¢niho radu.

21. Tajemnik odpovida za plnéni povinnosti, které mu uklada zdkon ¢. 148/1998 Sb., o
ochrané utajovanych skute¢nosti a 0 zmé&né nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisd,
a navazujici predpisy.



22. Tajemnik odpovida za realizaci zadkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, ve
znéni pozdé&jsich predpisd.

23. Tajemnik uréuje &erpani dovolené vedoucim odborl méstského Gfadu a zamé&stnanciim ,
Vs o . v 7 o .
ktefi jsou v jeho primé pusobnosti.

24. Tajemnik udé&luje souhlas zamé&stnancdm méstského Gfadu se sluZzebnimi tuzemskymi
cestami, odbornymi stdzemi a uvolnénim pro Ucely studia v pracovni dobé.

25. Tajemnik udéluje souhlas zamé&stnancim méstského UFadu s pouZitim soukromého
vozidla pro sluzebni Ucely.
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26. Tajemnik poveruje vedouci odboru fizenim a koordinaci prace, jakoz i FeSenim kontrolnich

7 ’

Ukoll v rozsahu, ktery stanovi. Svolava a tidi pracovni porady vedoucich odbord.

27. Tajemnik plni dal$i povinnosti a Gkoly vyplyvajici ze zdkona o obcich a dal$ich ptedpisu.

Clanek 20
Vedouci odbori

V Cele odboru je vedouci, ktery Fidi jeho ¢innost, odpovida za vykon cinnosti odboru na
svéfeném Useku a za kvalitu prace podtizenych zaméstnancl. Ma zejména tyto povinnosti,
prava a odpovédnost:

1. V oblasti vSeobecného fizeni:

a) stanovi v rozsahu cinnosti odboru konkrétni Ukoly a pFijima opatfeni k jejich zajisténi,

b) vymezuje préva, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancid v pisemnych
pracovnich naplnich a hodnoti jejich &innost. V piipadé, Ze jejich v&cnd plsobnost odboru neni
v plném rozsahu pfenesena do pracovnich naplni zamé&stnancd, plati, Ze tyto véci vykonava
s prislusnou odpovédnosti vedouci odboru,

c) zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory, sou¢asné vyzaduje pti plnéni tkolG pomoc a
spolupraci ptisluénych odbord,

d) zodpovida za formalni a vécnou spravnost véci, které jsou predkladany k rozhodnuti
tajemnikovi, starostovi nebo mistostarostovi, radé mésta nebo zastupitelstvu mésta,

e) v rozsahu plsobnosti odboru metodicky Fidi a kontroluje prispé&vkové organizace, jejichz
zfizovatelem je mésto Hradek nad Nisou

f) dba na hospodarnost pfi vynaklddani finanénich prostfedkl a pfi hospodareni a materialné
technickymi prostredky,

g) kona pracovni porady a informuje zaméstnance a vedouci jim Fizenych prispévkovych
organizaci a organizacnich slozek mésta o dlleZitych skutenostech nezbytnych pro jejich
ginnost v&etné Ukoll a informaci ziskanych na poradé vedoucich odbord, vyplyvajicich

z naplné prace odboru, usneseni vlady, rady mésta nebo zastupitelstva mésta, pfipadné

z pokynu nadfizenych pracovnikl. V pfipadé&, Ze nebude konkrétné dolozeno, komu byl tkol
ulozen, odpovida osobné za jeho vécné plnéni,

h) plni tkoly souvisejici s ptipravou mésta a méstského GFadu s rozéitenou plsobnosti na
krizové stavy, a s opatrenimi k feSeni mimoradnych situaci , ochranou utajovanych
skutecnosti,

i) pIni v rozsahu své plsobnosti Ukoly souvisejici s opatfenimi k Fedeni Zivelnich pohrom a
mimoradnych udalosti,

j) podepisuje jménem méstského Ufadu prislusna spravni rozhodnuti, statistické vykazy a
pisemnou korespondenci tykajici se cinnosti jemu svéreného odboru,

k) mize pisemné povéfit vedouciho oddéleni nebo jiného zaméstnance odboru

k podepisovani uréitych druhl pisemnosti (véetné spravnich rozhodnuti) v povéfeni vyslovné
uvedenych po predchozim souhlasu tajemnika méstského Ufadu,

l) podava informace v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisl, a dle smérnice méstského Gfadu k provedeni
tohoto zdkona vydané a odpovida za jejich spravnost,

m) jako spravce rozpoctovych prostfedkl RK tfadu ve smyslu smérnice ,,Obé&h ucetnich
dokladd a pisemnosti® zejména:

- vypracovava navrh rozpoctu za Cinnosti fizené odborem vcetné jim fizenych organizaci,

- rozepisuje finanéni objemy a ukazatele schvaleného rozpoctu mésta na prislusné rozpoctové



obdobi v podrobném rozpoctu,

- navrhuje podle odvétvové plsobnosti odboru zadvazné ekonomické a v&cné ukazatele
hmotné zainteresovanosti RK a prispévkovych organizaci a organizacnich slozek na pfrislusné
rozpoctové obdobi,

- odpovida za dodrzovani rozpoctovych pravidel a rozpocCtové kazné, hospodarné vynakladani
finan&nich prostfedk( odboru a kontroluje hospodateni s rozpo&tovymi prostiedky, navrhuje
rozpocCtova opatfeni a rozpoctové zmény v prislusSném rozpoctovém obdobi,

- kontroluje hospodareni s rozpoctovymi prostfedky RK, prispévkovych organizaci a
organizacénich slozek fizenych podle odvétvové plisobnosti,

- odpovida za spravné a v&asné predavani Gc¢etnich dokladl a podkladd pro Gétovani
finan¢nimu odboru,

- odpovidd za zpracovani podkladl a zpréav o pFipravé, pInéni a kontrole rozpo¢tu odboru

v pfislusném rozpoctovém obdobi,

- kontroluje a podepisuje u&etni doklady tykajici se spravy a uziti rozpo¢tovych prostiedkd
odboru, a to v souladu se smérnici ,Ob&h Uletnich dokladl a pisemnosti®,

n) zodpovida za ochranu a zpracovani osobnich idajd ve smyslu zdkona ¢&. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Gdajd, ve znéni pozd&jsich predpisi.

2. V oblasti kontroly:

a) kontroluje vykon ¢&innosti ve svéfené plsobnosti,

b) kontroluje dodrzovani smérnic a obecné zavaznych predpisd mésta a méstského Gfadu

v ramci plsobnosti odboru a navrhuje potifebna opatfeni,

c) provadi dozor nad vykonem pFfenesené plsobnosti svych podiizenych a poskytuje jim
odbornou pomoc,

d) spolupracuje s prislusnymi kontrolnimi organy a organy ¢innymi v trestnim Fizeni a o této
cinnosti informuje tajemnika,

e) kontroluje ¢innost metodicky Fizenych prispévkovych organizaci a organizacnich slozek,
f) kontroluje spisovou a archivni suzbu odboru véetné ochrany utajovanych skutecnosti.

3. V oblasti personalni:

a) sleduje odbornou Uroveri podfizenych zaméstnancl a projedndva s nimi zptsob zvySovani
kvalifikace,

b) prostfednictvim tajemnika zajidtuje prodkolovani zamé&stnanct odboru a organizaénich
slozek mésta a narokuje potiebu proskoleni zaméstnancid z pouzivani vypocetni techniky,
¢) navrhuje v mezich platnych predpist platy zaméstnancd a jejich priplatky,

d) kontroluje dodrzovani pracovniho fadu,

e) v ramci své plsobnosti predkladda tajemnikovi ndvrhy na persondini zmény,

f) predklada kazdorocné tajemnikovi v jim stanoveném terminu hodnoceni Grovné prace
jednotlivych zaméstnanc( vietné personélniho a kvalifikaéniho sloZeni odboru,

g) schvaluje a kontroluje nastupy a ukoné&eni dovolené zaméstnanc( odboru,

h) vydava cestovni pfikazy a navrhuje tajemnikovi k posouzeni tuzemské sluzebni cesty
zaméstnancd odboru.

4. V oblasti bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci:

a) v rozsahu své plsobnosti vede zamé&stnance k dodrzovani predpisi o bezpe¢nosti a
ochrané zdravi pfi praci, a o pozarni ochranég,

b) odpovid4 za vybaveni pracovist odboru a zaméstnancl potifebnymi pomdckami a
technickymi prostfedky BOZP a prostiednictvim tajemnika narokuje potiebné pomicky a
technické prostfedky a prodkoleni z pfisludnych predpisd.

Clanek 21
Vedouci oddéleni
1. V Cele oddéleni je vedouci, ktery Fidi a odpovida za jeho Cinnost.

2. Vedouci oddéleni je do funkce jmenovan a z funkce odvolan tajemnikem.



3. Podle pokynl vedouciho odboru zabezpecéuje plnéni Gkold vymezenych v pracovni néplni
oddéleni a opatreni uloZzenych vedoucim odboru.

4. Vedouci oddéleni Fidi ¢innost oddéleni, kontroluje dodrzovani pracovni doby a kazné a
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odpovida za kvalitu vykonavané prace a materialu, které oddéleni zpracovava.

Clanek 22
Zvlastni organy

1. Podle zvla&tnich pravnich ptedpis( zfizuje starosta tyto zvlastni organy:
- Krizovy Stab mésta Hradek nad Nisou
- Méstska povodniova komise

2. Plsobnost a obsah ¢&innosti t&chto organd stanovi prislu&né pravni predpisy a jednaci Fad
téchto orgdnd, ktery schvaluje starosta.

3. Plsobnost, pripravu a zplsob jednéni poradnich organli vymezuji jednaci rady, které
schvaluje starosta.

3. Za ¢&innost jednotlivych poradnich organ( odpovidaji radé mésta nebo starostovi, ve vécech
vykonu prenesené plsobnosti ve smyslu § 103 a § 122 zak. & 128/2000 Sb., o obcich,
vedouci odborl dle vy$e uvedené zodpovédnosti spolu s predsedy jednotlivych komisi.

Clanek 26
Kontrolni systém méstského Gfadu

Kontrolni systém méstského Ufadu tvofi:

1. Verejnospravni kontrola (financ¢ni kontrola)

- vefejnospravni kontrolu zajistuje zaméstnanec Ufadu ¢i jiny subjekt povéfeny tajemnikem,
- povéieny subjekt provadi, dle pokynd kontrolu hospodafeni s vefejnymi prostiedky pfi
vynakladani vefejnych vydaji véetné verejné finanéni podpory u kontrolovanych osob, a to
pred jejich poskytnutim, v pribé&hu jejich pouziti a ndsledné po jejich pouziti. Kontrolovanou
osobou je pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera je zadatelem o vefejnou financni podporu nebo
jejim prijemcem,

- povéreny subjekt provadi, dle pokynd kontrolu hospodaieni s vefejnymi prostiedky u
prispévkovych organizaci které jsou zfizeny méstem.

2. Vnitfni kontrolni systém

a) kontrola

- kontrolu dodrzovani nafizeni méstského Gfadu a vnitFnich predpisi méstského Gradu,

- vnitfni kontrolu méstského GFadu véetné vykonu pfenesené plsobnosti realizované
jednotlivymi odbory,

- kontrolu plnéni GkolG vyplyvajicich z porad vedoucich odbord,

- kontrolu dodrzovani vnitFnich organizaénich aktl starosty, mistostarostd a tajemnika,

- kontrolu stavu a Urovné vyfizovani stiznosti na odborech a oddélenich méstského Ufadu,

b) Fidici kontrola

- vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a Ucelny vykon verejné spravy,

- véas zajistuje, vyhodnocuje a minimalizuje provozni, finanéni a jina rizika vznikajici

v souvislosti s plnénim schvalenych zamérl a cild mésta,

- zahrnuje postupy pro véasné podavani informaci prisluSnym Urovnim Fizeni o vyskytu
zavaznych nedostatkd a o ptijimanych a pln&nych opatfenich k napravé,

- je zajidt&na uvniti mésta predbé&znou, pribé&znou a naslednou kontrolou,

- predbézna kontrola planovanych a pfipravovanych operaci je uskutecnovana prikazcem
operaci, spravcem RK a vedouci FO. Slouceni téchto funkci je nepfipustné. Zjisti-li spravce RK
nebo FO, Ze operace byla provedena bez predbézné kontroly, oznami své zjisténi pisemné
starostovi a tajemnikovi
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- prubéznou a naslednou kontrolu zajistuje starosta nebo mistostarosta, prostfednictvim
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vedoucich zameéstnancu organizacnich utvaru nebo k tomu povérenych zaméstnancu, kteri
zajistuji pfimé uskuteériovani operaci pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky,

- je Fizen pFimo starostou mésta,

- je zfizen jako organizacné oddélené a funkéné nezavislé prezkoumavani a vyhodnocovani
primérenosti a Ucinnosti fidici kontroly, véetné provérovani spravnosti vybranych operaci,

- vykonava kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole a fidi se zakonem ¢.
250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Gzemnich rozpo¢tl a zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdé&jich predpisd.

Clanek 27
Ustanoveni spolec¢na a zavérecna

1. Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.

2. Nedilnou soucasti tohoto organizac¢niho fadu jsou jeho pfilohy.:
- ¢. 1 - Jmenny seznam Ufednich osob

- ¢. 2 - Struktura Méstského Ufad Hradek nad Nisou - tabulka

- ¢. 3 - Seznam komisi Rady mésta Hradek nad Nisou

3. Organizacni fad nabyva ucinnosti dne 1.1.2008 a soucasné rusi platnost organizac¢niho radu
ze dne 1.1.2006

Martin Pdta
Starosta mésta

. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisi
. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve zn&ni pozd&jsich predpisu.
. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gtzemnich samospravnych celkl a o zmé&né nékterych

1) Zakon
2) Zakon
3) Zakon
zakond.
4) zZakon €. 106/1999 Sb.,

5) zZakon €. 262/2006 Sb. zakonik prace ve znéni pozdeJS|ch predpist
6) § 38 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialn&- pravni ochrané déti, ve znéni pozdé&jsich predpist
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