MESTO HRADEK NAD NISOU
Rada mésta

ZMENA C. 1
Organizacniho radu Méstského uradu

Hradek nad Nisou
ve znéni schvaleném usnesenim ¢. 13/585/RM/12 ze dne 27. 06. 2012

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisd (dale také jako ,zakon o obcich"), schvalila Rada
mésta tuto Zménu &. 1 Organizacniho fadu Méstského Uradu Hradek nad Nisou (dale také
jako ,Zména ¢. 1%). Touto Zménou ¢. 1 jsou provedeny nasledujici zmény:

Bod I. - Zména ¢lanku 3, bodu 2.

Clanek 3, bod 2. Organiza¢niho Fadu Méstského Gfadu Hradek nad Nisou zni nové takto:

2. Pravni predpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ 104 zédkona o
obcich). Rozhodnuti, prikazy, smérnice a jinad opatfeni méstského Urfadu je opravnén, v
rozsahu tohoto organizacniho fadu, podepisovat starosta, mistostarosta, tajemnik,
vedouci pFislusného odboru, nebo oddéleni, popfipadé i jiny zaméstnanec méstského
Ufadu. Ve vécech vykonu prenesené plsobnosti v ramci rozsahu naplné &innosti
prislusného odboru podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni opravnéna Gredni osoba (§ 15
zakona 500/2004 Sb. - spravni rad).

Bod II. - Zména ¢lanku 9

Clanek 9 Organizaéniho fadu Méstského Giadu Hradek nad Nisou zni nové takto:

Clanek 9
Méstsky urad

1. Méstsky Urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci mésta zarazeni
do méstského Uradu.
2. Méstsky Grad se pracovné Cleni na odbory, event. oddéleni takto:

I. KANCELAR URADU

- sekretariat, kontrola, sprava informacnich a komunikacnich technologii

- Cinnost sekretariatu v plném rozsahu

- nahlizeni do usneseni z rady mésta

- nahlizeni do zapist a usneseni ze zastupitelstva mésta

- organizace a zajistovani material( rady mésta

- organizace a zajistovani materialQ zastupitelstva mésta

- zajidtovani Gkol( uloZzenych radou mésta a zastupitelstva mésta

- vnitfni kontrola

- vykon pfenesené plsobnosti (statni sprava)

- zajistovani ¢innosti kontrolniho vyboru zastupitelstva mésta

- sprava informacnich a komunikacnich technologii

- spolupracuje s finan¢nim odborem na pripravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového
vyhledu mésta, odpovidd za pInéni rozpodtu, vée v oblasti plsobnosti odboru
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II.  ODBOR FINANCNI

- tvorba rozpoctového vyhledu

tvorba rozpoctu mésta a jeho plnéni

- vedeni Gcetni agendy

- vedeni agendy mezd

- mistni poplatky a ostatni poplatky

- financovani b&znych a kapitalovych vydaji mésta

- danové povinnosti mésta

- soudinnost s mistné pfislusnym finan¢nim Uradem

- fakturace poskytovanych sluzeb

- pojisténi majetku mésta

- prispévky na c¢innost zajmovych organizaci

- pUjéky z fondu rozvoje mésta

- zajisténi ¢innosti financniho vyboru zastupitelstva mésta
- ptiprava materiald pro RM a ZM v oblasti plisobnosti odboru
- pIni Gkoly ze ZM a RM v oblasti plsobnosti odboru

I1I. ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU MESTA

- agenda na Useku bytovych a nebytovych prostor

- sprava bytového a nebytového fondu mésta

- hospodarska sprava

- majetkopravni operace mésta (vyplij¢ky, najmy, prodeje...)

- sprava majetku mésta - pozemky

- ptiprava investic, pfiprava technickych podklad( pro jejich realizaci

- stavebni dozor,

- vybé&rova tizeni na Useku plsobnosti odboru

- uzavirani smluv

- agenda na Useku spravy, oprav a Udrzby komunikaci

- civilni ochrana, bezpecnost prace

- vyjadfovani k zasahu do télesa komunikace

- koordinace komunalnich sluzeb

- pridélovani a koordinace Cinnosti osob pridélenych na obecné prospésné prace
- vymahani pohledavek ve spolupraci s finanénim odborem

- spolupracuje s finan¢nim odborem na pfipravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového
vyhledu mésta, odpovida za plnéni rozpoctu, vée v oblasti pdsobnosti odboru

- ptiprava materiall pro RM a ZM v oblasti plsobnosti odboru

- pIni Ukoly ze ZM a RM v oblasti ptisobnosti odboru

IV. ODBOR DOTACI, ROZVOJE MESTA A KULTURY

- zajigtovani ginnosti spojenych s poskytovanim dotaci a prispévkd ze statniho rozpoctu,
statnich fondd, Libereckého kraje, Evropské unie & od jinych poskytovatell na jednotlivé
stavby pozadavky ob&anl a organizaci s vedenim mésta

- zajistovani ¢innosti spojenych s vyhlasovanymi projekty a granty

- spolupracuje s odborem investic pFi zpracovani investi¢nich zdmérd a studii v rdmci
predprojektové pripravy — technicko-ekonomické, proveditelnosti, architektonické,
geodetické a jiné u projektd u nichZ se predpokladaji dotace

- zajistuje prizkum finanénich zdrojt

spolupracuje s finanénim odborem na tvorbé a plnéni rozpoctu a rozpoctové vyhledy

- zajistuje prizkum finanénich zdrojt

spolupracuje pfi zajistovani vydavani mési¢niku Hradecko

- zajistovani ¢innosti spojenych s vyhlasovanymi projekty a granty

- zajistovani kontaktu s neziskovymi organizacemi, zejména s pFispévkovymi
organizacemi mésta a obecné prospésSnymi spolec¢nostmi zalozenymi méstem

- zajistovani kontaktu s osadnimi vybory

- strategicky plan - Hradek 2015

- spolupracuje s finan¢nim odborem na pfipravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového
vyhledu mésta, odpovida za plnéni rozpoctu, vée v oblasti pdsobnosti odboru
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- ptiprava materiall pro ZM a RM v oblasti plsobnosti odboru
- pIni Ukoly ze ZM a RM v oblasti ptsobnosti odboru

V. ODBOR STAVEBNI A ZIVOTNiHO PROSTREDI

Usek - Stavebni ufad

- vykon ptenesené plsobnosti pro obce Hradek nad Nisou, Chotyné& a Rynoltice
v rozsahu stanoveném pfislusSnym zakonem (Stavebni zakon)

- Uzemni rozhodnuti

- ohlaseni

- stavebni povoleni

- uzivani staveb

- odstranfiovani staveb

- statni stavebni dohled

- vyvlastnéni

- &innosti v agendach a systémech RUIAN, CzechPoint apod. - v samostatné plsobnosti
- &isla popisna a evidenéni - v samostatné plsobnosti

Usek - Silni¢ni Urad

- mistni a verejné ucelové komunikace
- obecné uzivani

- zvlastni uzivani

- pripojovani komunikaci

Usek - Zivotni prostredi

- vykon pfenesené plsobnosti pro obce Hradek nad Nisou, Chotyné& a Rynoltice
v rozsahu stanoveném prislusnymi zakony

- ochrana pfirody

- povoleni kaceni

ochrana ovzdusi

ochrana zemé&délské pudy

- odpadové hospodarstvi

- vodni hospodarstvi (studny, jimky)

Usek — Uzemni plénovéni

- pofizuje Gizemné planovaci dokumentaci (UPD) véetné potiebnych podkladl (uzemné
analytické, technické apod.) za predpokladu spinéni kvalifikaénich poZadavk{ stavebniho
zdkona - v prenesené plsobnosti

- zaji$tuje vlastni proces potizeni UPD a ostatni ¢innosti vyplyvajici ze stavebniho zakona
pro potizeni a vydani UPD (projednévani konceptd, navrhl zadani, zmén atd.)

- formuluje koncepéni pozadavky mésta pro zpracovani podkladl a vlastni UPD -

v samostatné plsobnosti

Ostatni

- spolupracuje s finan¢nim odborem na pfipravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového
vyhledu

- spolupracuje s finan¢nim odborem na pfipravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového
vyhledu mésta, odpovida za pInéni rozpodtu, vée v oblasti plsobnosti odboru

- ptiprava materiald pro ZM a RM v oblasti plisobnosti odboru

- plni Gkoly ze ZM a RM v oblasti plsobnosti odboru

VI. ODBOR SPRAVNI A SOCIALN{

- agenda evidence obyvatel
. /4 7 ’ v o rv ’ v o
- agenda projednavani prestupku a stiznosti obCanu
- agenda socialni péce o nezaméstnané
- agenda socialni péce o rodinu a déti
- agenda socialni péce o staré a zdravotné postizené obcany
- informace o obc¢anech dle Zakona 101/2000 Sb.
- matrika




podani zadosti o vypis z rejstfiku trestl

prihlasky k trvalému pobytu

pfijem zadosti o vydani ob&anskych prikazl a cestovnich dokladd
sbor pro obcanské zaleZitosti

ztraty a nalezy

podatelna, pfijem posty

pokladna

ovéFovani podpisl a listin

zverejfiovani na Uredni desce

kopirovani

volebni agenda

vypisy z agend a rejstiikd prostfednictvim systému CzechPoint
spolupracuje a metodicky fidi dle pokyn{ zfizovatele ptisp&vkovou organizaci

Pecovatelska sluzba Hradek nad Nisou

kolstvi v celém rozsahu, spolupracuje a metodicky Fidi dle pokynt zfizovatele $koly a

Skolska zarizeni

spolupracuje s finan¢nim odborem na pfipravé rozpoctu, jeho zmén a rozpoctového

vyhledu mésta, odpovida za pInéni rozpodtu, vée v oblasti plsobnosti odboru

3.

priprava materiall pro ZM a RM v oblasti plsobnosti odboru
pIni Gkoly ze ZM a RM v oblasti plsobnosti odboru

Organizac¢ni strukturu méstského Uradu, tedy ¢lenéni na odbory event. oddéleni
schvaluje Rada mésta na navrh tajemnika. Schéma organizacni struktury meéstského
Uradu je pfilohou €. 2 tohoto organizacniho radu.

Radmcové naplné prace jednotlivych odbord a oddéleni stanovuje Rada mésta na
navrh tajemnika.

V pfipadé&, kdy v disledku pfijeti novych pravnich norem dochdzi ke zmé&nam v
naplni ¢innosti odborl a oddé&leni, jsou vedouci odborl( povinni navrhnout
tajemnikovi zmény ve vécné a funkéni struktufe odboru a oddéleni do tFiceti dnd od
jejich prijeti.

Tajemnik predklada radé meésta navrhy na zmény ramcovych naplni prace
jednotlivych odborl na jeji nejblizsi schizi.

Naplfi prace jednotlivym vedoucim odbord a néplné prace usek{ v ptimé plsobnosti
tajemnika stanovuje v souladu s timto organiza¢nim fadem tajemnik.

Naplfi préce vedoucim oddéleni a ostatnim zamé&stnancim méstského Gfadu fizenych
vedoucimi odborl stanovuje v souladu s timto organizaénim fadem vedouci odboru
po predchozim schvaleni tajemnikem.

Celkovy pocet zamé&stnancl mésta zafazenych do méstského Ufadu stanovuje Rada
meésta a celkovy pocet je stanoven prilohou ¢. 1 (Systematizace pracovnich mist
zaméstnancl zafazenych do Mé&stského Ufadu Hradek nad Nisou) k tomuto
organiza¢nimu fadu.

10. Nové pfijimani zaméstnanci mohou byt zarazeni jen na funkcni a pracovni mista

v ramci schvalené vnitini organizacni struktury meéstského Uradu a stanoveného
v v ]
poctu zaméstnancu.

11. Starosta, mistostarosta, tajemnik a odbory maji pridéleny zakladni spisové zkratky

takto:

Starosta - STAR
Mistostarosta - MST

Tajemnik - TAJ

Kancelar aradu - KU

Odbor financni - FO

Odbor investic a spravy majetku mésta - OIaSM
Odbor dotaci, rozvoje mésta a kultury - ODK
Odbor stavebni a zivotniho prostredi - OSazP
Odbor spravni a socialni - 0SS




Bod III. - Zména ¢lanku 18

Clédnek 18 Organizaé¢niho Fadu Méstského Ufadu Hradek nad Nisou zni nové takto:

Clanek 18
Komise rady mésta

1. Komise rady mésta jsou podle potieby zfizovany radou mésta jako jeji iniciativni a poradni
organy.

2. Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta. y

3. Sva stanoviska a nameéty predkladaji komise radé mésta. Cinnost komise se Fidi zdkonem
o obcich, radou mésta a schvalenym jednacim Ffadem.

4., Za prenos informaci (Ukold, doporuceni, ndmétd apod.) mezi radou mésta a ptislusnou
komisi je zodpovédny mistostarosta a pfisludni vedouci odbortd méstského Grfadu.

5. Tajemnikem komise je zpravidla zaméstnanec mésta zarazeny do méstského Uradu, a to
z odboru, jeho? &innost souvisi s oblasti plsobnosti komise. Tajemnik zabezpeluje
organizacni a administrativni prace pro komisi dle pokynd pfedsedy komise. Tajemniky
komisi jmenuje tajemnik Uradu.

Bod IV. - Zména ¢lanku 27

Clanek 27 Organiza¢niho Fadu Méstského UFadu Hradek nad Nisou zni nové takto:

Clanek 27
Ustanoveni spolec¢na a zavérecna

1. Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.
2. Nedilnou soucasti tohoto organizacniho Fadu jsou jeho pfilohy.:

- & 1 - Systematizace pracovnich mist zaméstnancl zafazenych do Mé&stského Gradu
Hradek nad Nisou dle Zmény ¢. 1

- ¢. 2 - Organizacni schéma struktury Méstského Gfad Hradek nad Nisou dle Zmény ¢. 1

3. Organizacni fad ve znéni zmény ¢. 1, schvalené dne 27. 06. 2012, je platny dnem
schvaleni této zmény a ucinnosti nabyva dne 01. 07. 2012.

Bod V. - Zavérec¢na ustanoveni

1. Tato zména ¢. 1 méni nékterd ustanoveni Organizac¢niho fadu schvaleného usnesenim
25/784/RM/07 ze dne 10. 12. 2007 (platného a Gcinného od 01. 08. 2008).

2. Tato zména ¢. 1 je platna dnem schvaleni a Gcinnosti nabyva dne 01. 07. 2012.

3. Tato zména ¢. 1 byla schvéalena usnesenim rady mésta ¢. 13/585/RM/12 dne 27.
06. 2012.

otisk razitka

Martin Pita v. r. JiFi Timuldk v. r.
starosta mésta tajemnik méstského Uradu




Piiloha €. 1 — Organiza¢niho Fadu Méstského uradu Hradek nad Nisou

Systematizace pracovnich mist zaméstnanci zafazenych do Méstského uradu Hradek nad Nisou dle Zmény €. 1, ze dne 27. 06. 2012

Systematizace pracovnich mist zaméstnancu zarazenvch do

Meéstského uradu Hradek nad Nisou

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. j) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich piedpist (dale také jako ,,zakon
o obcich®), stanovuje Rada mésta celkovy pocet zaméstnancti méstského uradu na 31 zaméstnanci, viz nasledujici tabulka.

Odbor / oddéleni / Gsek (zkratka) | Pocetni vyjadieni Poznamky
pracovnich pozic
Kancelar uiradu (KU) 1+3+(1)=5 | Odbor se sklada z:

1 x Vedouci odboru, kterym je tajemnik méstského tfadu (vedouci ufadu — vedouci ufednik)
2 x Referent/ka odboru (ufednik) /kontrolni ¢innost, inventarizace, sekretariat aj./

1x Spravce informacnich a komunikacnich technologii (Ufednik)

Ix Uklizeé/ka (servisni ¢innost)

Odbor finanéni (FO)

1+3=4

Odbor se sklada z:

1 x Vedouci odboru (vedouci urednik)

2 x Referent/ka odboru — ucetni (ifednik)

1 x Referent/ka odboru — mzdovy/a tcetni (Gfednik)

Odbor investic a spravy
majetku mésta (OlaSM)

1+8+(1)=10

Odbor se sklada z:

1 x Vedouci odboru (vedouci urednik)

2 x Investi¢ni referent/ka (Gfednik)

4 x Referent/ka majetkové spravy (Ufednik) /prodeje a prondjmy nemovitosti, sprava bytového fondu, hibitovni
agenda, odpadové hospodafstvi, pojisténi, BOZP, lesni hospodatstvi aj./

1 x Referent/ka odboru — technik (Gfednik) /sprava mistnich komunikaci, vet. osvétleni, vet. zelen, mobiliaf
pracovnici VS a VPP aj./

1 x Referent/ka odboru — pohledavky (irednik)

1 x Uklizecka (servisni ¢innost)

Odbor dotaci rozvoje mésta a
kultury (ODK)

1+1=2

Odbor se sklada z:
1 x Vedouci odboru (vedouci urednik)
1 x Referent odboru (Ufednik)

Odbor stavebniva zivotniho
prostiredi (OSaZP)

1+3=4

Odbor se sklada z:
1 x Vedouci odboru (vedouci ufednik)
3 x Referent/ka odboru (iifednik)

Odbor spravni a socialni (OSS)

1+5=6

Odbor se sklada z:

1 x Vedouci odboru (vedouci urednik)

4 x Referent/ka odboru (Giednik) /podatelna, matrika, svatby, obyvatelstvo, socidlni prace, Skolstvi, volebni a
pfestupkové agenda aj.

CELKEM

31

z toho 29 urednikia a 2 zaméstnanci na servisni ¢innost




Piiloha ¢. 2 — Organiza¢niho Fadu Méstského uradu Hradek nad Nisou
Organiza¢ni schéma struktury Méstského ufadu Hradek nad Nisou dle Zmény €. 1 ze dne 27. 06. 2012

Organizacni schéma struktury Méstského uradu Hradek nad Nisou

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist (dale také jako ,,zakon o obcich®),
ziizuje Rada mésta odbory méstského uradu dle uvedeného nize schématu.

Organizacni slozky Piispévkové organizace
e Méstska policie | _____________. . ~ e Zakladni Skoly a
e Jednotka sboru Zastupltelstvo mesta mateiské Skolky

dobrovolnych hasi¢a | e Dum déti a mladeze
e Pecovatelska sluzba

Méstsky arad
Hradek nad Nisou

Rada mésta
: Starosta
| Mistostarosta
Tajemnik
Odbor spravni Odbor dotaci, Odbor kancelar Odbor finan¢ni Odbor investic Odbor stavebni
a socialni rozvoje mésta a uradu a spravy a zivotniho
kultury majetku mésta prostiedi
(0SS) (ODK) (KU) (FO) (OlaSM) (0OSaZP)



